TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
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01 | PROCESO DE ADMISION
CENTRO PRE-UNIVERSI-
TARIO.
1.1 Inscripcion de Postu- 1.- Ficha de Inscripcion.
lante Ciclo Preparato- 2.- Certificado de Estudios o Cons-
rio Bésico. tancia de cursar el 5to. de Secun-
daria.
3.- Recibo de Pago:
. Pago por derecho de inscrip-
CION ..t e 100.= X 12 dias [Mesa de Partes Director del Rector.
del CEPRE-UNI CEPRE-UNI
1.2 Matricula de Ingresan- 1.- Derecho de Matricula.
tes al ciclo Académico. 2.- Material did&ctico.
3.- Haber alcanzado una vacante en el
Examen de Seleccion.
4.- Fotocopia de DNI, Boleta Militar o
Partida de Nacimiento.
5.- Llenar formulario Ficha de Inscrip-
cion.
6.- Recibo de Pago: .................... 360.= X 12 dias [Mesa de Partes Director del Rector
del CEPRE-UNI CEPRE-UNI
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02

PROCESO DE ADMISION
PARA ESTUDIOS DE
PRE-GRADO.

2.1 Semibecas al Concur-
so de Admisién.

2.2 Inscripcion de
Postulantes.

Actividad que se realiza los 10 u 11
primeros dias de cada proceso de
Inscripcién de Postulantes.

1.- Adquirir formato de solicitud para
Semibeca (OCBU - Dpto.Serv.Soc .)
2.- Haber concluido estudios secunda-

rios a partir del afio 2002.

3.- Acreditar promedio minimo 13 para
egresados de colegios estatales y
parroquiales y 14 para colegios
particulares.

4.- No haber obtenido Semibeca UNI
anteriormente.

Colegios nacionales y parroquiales.
Colegios particulares...................

5.- Hijos de trabajadores UNI. Perso-
nal Docente: Nombrados y Contra-
tados con 3 afios de antigliedad.
Personal administrativo: Nombrado
Cesantes varones con 30 afios de
servicio y damas 25 afios.
lra. Vez
2da. Vez

Duracién del proceso segun Calenda-

rio de Inscripcion de cada Concurso.

Inscripciéon extemporanes para todas

las modalidades.

5.00

50% Dcto.
50% Dcto.

100% Dcto
50% Dcto.

10 dias

20 dias

04 dias

Oficina Central
de Admision

Oficina Central
de Admisién

Comision de
Becas

- Coordinador
General-

- Jefe de la Ofi-
cina Central de
Admisién

Rector

Comision de
Admision.
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1.- Adquirir la Carpeta de Postulante
2.- Solicitud dirigida al Rector *
3.- Copia de la Partida de Nacimiento,
mostrando el original, para mayores
y menores de edad.
4.- Menores de edad, copia de Boleta
de Inscripcion Militar, Libreta Militar
o DNI. Mayores de18 presenaran DNI
5.- Copia de los certificados oficiales
de estudios secundarios, mostran-
do los originales.
6.- Copia del formato de Pre-Inscrip-
7.- Declaracion Jurada.
8.- La Oficina de Admisién tomaré las
fotografias y huellas digitales.
* Estos formatos se obtienen de la
pagina Web.
9.- Recibos de pago por inscripcioén:
- Colegio Estatal.....................
- Colegio Particular .................
- Prueba de Aptitud Vocacional
(para postulante a Arquitectura)
- Inscripciéon Extemporéanea...
- Carpeta de postulante
- Traslado Externo: Univ. Nacional
- Traslado Externo: Univ. Privada
- Diplomados con Bachillerato,
Convenio Andrés Bello, Convenio
Diplomatico. Estatal o Privada.
- Titulados o Graduados,Segunda Prof.
Estatal o Privada.

330.=
550.=

100.=
60.=
60.=

550.=

750.=

750.=

600.=
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2.3 Estudiantes del Centro Periodo de inscripcion:
Preuniversitario 1.- Ser alumno activo del Ciclo X | - |03 dias [Oficina Central |- Coordinador Comision de
CEPRE-UNI Preuniversitario. de Admision General de Admision.
Inscripciones
2.4 Dos primeros Alumnos De acuerdo a su modalidad, los pos- X | - |02 dias [Oficina Central |- Coordinador Comision de
tulantes adjuntaran, ademas, los si- de Admisién General de Admision.
guientes documentos: Inscripciones.
1.- Constancia original (Acta) que acre- - Jefe de la Ofic.
dite el haber obtenido uno de los Central de
dos primeros puestos en la Secun- Admisién.
daria, firmada por el Director del
plantel; con firma y sello de la UGE.
2.- Certificado original de estudios, fir-
mado por el Director del plantel;
con firmay sello de la UGE.
2.5 Deportistas Calificados De acuerdo a su modalidad los postu- X | - |02 dias [Oficina Central |- Coordinador Comisién de
de Alto Nivel lantes adjuntaran ademas los siguien- de Admisién General de Admisién.

tes documentos:

1.- Propuesta de su respectiva Federa-
cioén Nacional, con la aprobacion del
Instituto Peruano del Deporte. La de-
nominacién de deportista calificado
de alto nivel sera otorgada por el Co-
mité Olimpico Peruano.

2.- Constancia original que acredite su
condicién de Deportista Calificado
de Alto Nivel dentro de los tres ulti-
mos afos.

Inscripciones.
- Jefe de la Ofic.

Central de

Admisién.
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3.- Compromiso notarial de participar
obligatoriamente representando a la
UNI en las competencias deportivas.
2.6 Diplomados con De acuerdo a su modalidad los postu- X | - |02 dias [Oficina Central |- Coordinador Comision de
Bachillerato lantes adjuntaran ademas los siguien- de Admisién General de Admisién.
tes documentos: Inscripciones.
1.- Copia autenticada del Diploma del - Jefe de la Ofic.
Bachillerato. Central de
2.- Certificado original de estudios con Admisién.
promedio ponderado igual o mayor a
catorce sobre veinte, o su nota equi-
valente, de todos los cursos evalua-
luados en el Bachillerato, los que in-
cluirdn obligatoriamente los cursos
de Matematica, Fisica o Quimica.

2.7 Titulados o Graduados De acuerdo a su modalidad los postu- X | - |02 dias [Oficina Central |- Coordinador Comisioén de
lantes adjuntaran ademas los siguien- de Admisién General. Admisién.
tes documentos: - Jefe de la Ofic.

1.- Copia certificada del titulo profesio- Central de
nal o grado académico. Admisién.
2.- Certificado original de estudios.
3.- Silabo de las asignaturas aproba,
das sellados y visados por la univer-
sidad de origen.

2.8 Traslados Externos De acuerdo a su modalidad los postu-
lantes adjuntaran ademas los siguien-
tes documentos:
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1.- Certificado original de estudios, que X | - |02 dias |Oficina Central |- Coordinador Comisién de
acredite haber aprobado dos o0 mas de Admisién General. Admisién.
periodos lectivos semestrales 6 36 - Jefe de la Ofic.
créditos. Central de
2.- Silabo de las asignaturas aprobadas, Admision.
sellado y visado por la universidad
de origen.
3.- Constancia original de no haber sido
sometido a sancién disciplinaria en
su universidad de origen, expedida
dentro de los 6 meses anteriores al
momento de su postulacion.
4.- Los estudiantes provenientes de
universidades extranjeras presentaran
la documentacion oficial requerida
refrendada por el respectivo Consula-
do Peruano, traducida al idioma cas-
tellano y certificada por el Ministerio
de Relaciones Exteriores.
2.9 Convenio Andrés Bello De acuerdo a su modalidad los postu- X | - |12 dias |Oficina Central |- Coordinador Comisién de
lantes adjuntaran ademas los siguien- de Admisién General. Admisién.
tes documentos: - Jefe de la Ofic.
1.- Copia autenticada del carné de ex Central de
tranjeria. Admision.
2.- Copia autenticada del Certificado
Consular que indique su permanencia
regular en el pais.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

Entidad: UNIVERSIDAD NACIONAL DE INGENIERIA
Unidad Orgénica: OFICINA CENTRAL DE ADMISION.

(TUPA-2008)

Pag. N°: 07
Pago CALIFICACION AUTORIDAD
No. DENOMINACION de Auto- DEPENDENCIA QUE RESUELVE
de DEL REQUISITOS Derechos [matico Evaluacion DONDE SE QUE APRUEBA EL RECURSO
Ord. PROCEDIMIENTO S/. Pos. |Neg.| Plazo INICIA EL TRAMITE IMPUGNATIVO
3.- Para estudiantes que inician estu-
dios universitarios, certificados origi-
nales de estudios secundarios de 1
a 5 afios (o su equivalente), refren-
dado por el respectivo Consulado
Peruano, en idioma castellano y cer-
tificado por el Ministerio de Relacio-
nes Exteriores.
4.- Para postulantes que continuan es-
tudios universitarios, certificado ori-
ginal de estudios acompafiado de
los silabos de las asignaturas apro-
bados, sellados, y visados por la
Universidad de origen.
2.10 Victimas del Terro- De acuerdo a su modalidad los postu- X | - |02 dias [Oficina Central |- Coordinador Comision de
rismo. lantes adjuntaran ademas el siguien- de Admisién General. Admisién.
te documento: - Jefe de la Ofic.
1.- Certificado de Calificacion como Central de
victima de actos de terrorismo, Admisién.
otorgado por el Consejo Nacional de
Calificacion (D.S.051.88-PCM y
Ley No.27277)
2.11 Personas con De acuerdo a su modalidad los postu- X | - |02 dias |Oficina Central |- Coordinador Comisién de
Discapacidad lantes adjuntaran ademas el siguien- de Admisién General. Admisién.
te documento: - Jefe de la Ofic.
1.- Certificado médico original, expedido Central de
a través de los centros hospitalarios Admision.
del Ministerio de Salud, de Defensa o
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del Interior, asi como del Instituto
Peruano de Seguridad Social en el
que se indique que la persona tiene
discapacidad.
2.12 Convenios Diploméa- De acuerdo a su modalidad los postu- - |02 dias [Oficina Central |- Coordinador Comisién de
ticos. lantes adjuntaran ademas los siguien- de Admisién General. Admisién.
tes documentos: - Jefe de la Ofic.
1.- Partida de nacimiento original otor- Central de
Admision.

gada por el Registro Civil.

2.- Copia fotostatica legalizada del car-
né de extranjeria.

3.- Certificado de estudios superiores
con las asignaturas cursadas en la
institucién de origen, acompafados
de silabos respectivos, en idioma
castellano si fuera necesario.

Carta de presentacion del funcionario,
emitida por la embajada.

Solicitud de exoneracion de examen

presentada por el funcionario.

Hijos de Diplomaticos:

1.- Acreditar su condicién de hijo del
diplomatico del cual depende.

2.- Certificados de estudios, legalizados
y oficialmente traducidos.

3.- Carta de presentacion del funcionario
emitida por la embajada.
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Ord. PROCEDIMIENTO Sl. Pos. [Neg.| Plazo INICIA EL TRAMITE IMPUGNATIVO
4.- Certificado de estudios superiores
con las asignaturas cursadas en la
institucion de origen, acompafiado
de silabos respectivos, en idioma
castellano si fuera el caso.
03 | Identificacién Y Examen 1.- Partida de nacimiento original. X | - |04 dias | Oficina Central - Coordinador Comision de
Médico del Ingresante. 2.- Certificado de estudios secundarios de Admisién General de Admision
original. Inscripciones
3.- Carné de Postulante. - Jefe Oficina
4.- Recibo de pago: Central de
- Colegio /Universidad/Nacional 60.= Admision
- Colegio/Universidad/ Privado 100.=

R.R. N° 661-Junio-2007
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04

Proceso de matricula
para estudios de Pre-
Grado.

4.1 Matricula para Estu-
diantes Regulares.

1.- Presentacion de la ficha y consoli-
dacion del curso, que debe matri-
cularse el estudiante.

2.- La Oficiana de Registro Central y Esta-

distica, tomara las fotografias.

3.- Llenar formato con sus datos para

tramitar el carné universitario.

4.- Recibo de pago_

-Pago por derecho de matricula
- Pago de Autoseguro por semestre
5.- Derecho de ensefianza
- Costo por crédito por curso desaprob.
para estudiantes con permanencia
hasta 6 afios 6 12 ciclos académicos

- Costo por crédito por curso no desa-
probado, para estudiantes con perma-
nencia mayor y mehnor a 15 ciclos
académicos.

- Costo por crédito por curso no desa-
probado para estudiantes con per-
manencia mayor o igual a 7 afos
o ciclos académcios.

- Costo por crédito por curso desapro-
bado para estudiantes con perma-
nencia mayor a 6 afios 6 12 ciclos
académicos.

R.R.N° 426-Abril-05

R.R. N° 531-Jul.98

Gratuito
55.=

X

20 dias

Segun
crono-
grama

Oficina de Es-
tadistica de ca-
da Facultad.

Comison de Ma-
tricula de la Fa-
cultad.

Comisién Acadé-
mica del Conse-
jo Universitario.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
(TUPA-2008)

Entidad: UNIVERSIDAD NACIONAL DE INGENIERIA

Unidad Organica: FACULTADES.

Pag. N°: 11

No. DENOMINACION

de DEL
Ord. PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

Pago

de
Derechos
S/.

CALIFICACION

Auto-
matico

Evaluacién

Pos.

Neg.

Plazo

DEPENDENCIA

DONDE SE
INICIA

AUTORIDAD

QUE APRUEBA
EL TRAMITE

QUE RESUELVE
EL RECURSO
IMPUGNATIVO

4.2 Matricula para Es-
Estudiantes Rezaga-
dos.

1.- Presentacion de la Ficha y Conso-
lidacion del curso que debe matricu-
larse el estudiante.

2.- La Oficina de Registro Central y Es-
tadistica, tomara las fotografias ne-
cesarias.

3.- Formato con sus datos personales
para tramitar el carné universitario.

4.- Recibo de pago:

Por derecho de matricula.............
Porrezagado.............ccceeieeiinenn.
Auto Seguro por semestre.........

5.- Pago por derecho de ensefianza:

- Costo por crédito de curso desaprob.
para estudiantes con permanencia
hasta 6 afios o0 12 periodos académi.
cos, sin considerar sin considera el
el nimero de repeticiones.......

- Costo pro crédito por curos no de-
saprobado, para estudiantes con
con permanencia mayor a 12
y menos a 15 ciclos académicos.

- Costo por crédito por curso no de-
saprobado para estudiantes con per-
manencia mayor o igual a 7 afios o 15

ciclos académicos.

- Costo por crédito por curso desaproba-
do para estudiantes con permanencia
mayor a 6 afios 6 12 ciclos acadé-

R.R.N° 426-Abril-05
R.R. N°531-Jul.-98

micos.

Gratuito
26.=
55.=

Segun
crono-
grama

Oficina de
Estadistica de
cada facultad

Comisién de
Matricula de la
Facultad

Comisién
Académica del
Consejo
Universitario.
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4.3 Matricula de Estu- 1.- Solicitud dirigida al Decano ( con 30 x | - | Segln Oficina de Comisién de Comisién
diantes Reincorpora- dias antes de la matricula) crono- | Estadistica de Matricula de la Académica del
dos. 2.- Autorizacién de reincorporacion. grama | cada facultad Facultad Consejo
3.- Consolidacién de cursos que debe Universitario.
matricularse el estudiante
4.- la Oficina de Registro Central tomara
las fotografias.
5.- El Estudiante ingresara a la PC, los
cursos proceso de su matricula.
6.- Formato con sus datos personales
para tramitar el carné universitario.
7.- Recibo de Pago:
- Por derecho de matricula Gratuito
- Recibo de pago por reincorporacion 42.=
- Ademés por ciclo no matriculado 10.=
hasta un aximo de 10 semestres Adicional
- Auto Seguro por semestre......... 55.=
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4.4 Matricula para Alum- 1.- Solicitud dirigida al Decano. X 30 dias | Oficina de Es- Director de la Comision Acadé-
no Traslado Externo 2.- Resolucién de traslado. tadistica de ca- Escuela Profe- mica del Conse-
3.- Avance curricular. da Facultad. cional. jo Universitario.
4.- Oficina de Registro Central y Esta-
distica.
5.- Aprobacién de convalidacién
6.- Presentacion de ficha y consolida-
cién de cursos a matricularse.
7.- Llenar formato de datos para tramite
del carne universitario.
8.- Recibo de pago........ Gratuito
Pago de autoseguro 55.=
4.5 Matricula para Alum- 1.- Solicitud dirigida al Decano. X | - | Segln | Oficina de Es- Director de la Comision Acadé-
nos Traslado Interno 2.- Haber aprobado 36 créditos como Crono- | tadistica de ca- Escuela Profe- mica del Conse-
minimo. grama. | da Facultad. cional. jo Universitario.
3.- Tener promedio ponderado acumula-
do de acuerdo a la exigencia de la
de la facultad.
4.- Recibo de pago:
Primer traslado 200.=
300.=

Segundo traslado
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5 | Autorizacién: 1.- Solicitud dirigida al Profesor del cur- X | - |15 dias | Oficina de Es- Director de la Decano
5.1 Modificacién de So. tadistica de ca- Escuela Profe-
Notas 2.-Recibode pago.........ccocveveeiinnn. Gratuito da Facultad. cional.
5.2 Exoneracion de 1.- Solicitud dirigida al Decano. X | - |15 dias |[-Mesa de Partes Director de la Decano
Curso. 2.- Haber completado los créditos exi- de la Facultad. Escuela Profe-
gidos por su especialidad. -Oficina de Es- sional.
3.- Recibo de pago: tadistica de la
Por exoneracioén de curso.......... Gratuito facultad.
5.3 Ampliacién de Cré- 1.- Formato de Solicitud dirigida al X | - |15 dias |Oficina de Esta- Director de la Decano
dito. Director de Escuela. distica de la Escuela Profe-
2.- Consolidado de Notas del ciclo Facultad. sional.
anterior
3.- Copia simple de la Hoja de Inscrip-
cion del ciclo académico que se
inicia.
4.- Los alumnos del dltimo ciclo com-
pletaran Curriculum, previa autori-
zacion, incluyendo ampliacion res-
pectiva.
5. Cumplir con la nota minima, se-
gun reglamento.
6.- Recibode pago .........cccevvveennnn. Gratuito




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
(TUPA-2008)

Entidad: UNIVERSIDAD NACIONAL DE INGENIERIA

Unidad Organica: FACULTADES

tiva

R.R. N°0710-Jun.2003

Pag. N°: 15
Pago CALIFICACION AUTORIDAD
No. DENOMINACION de Auto- DEPENDENCIA QUE RESUELVE
de DEL REQUISITOS Derechos [mético Evaluacion DONDE SE QUE APRUEBA EL RECURSO
Ord. PROCEDIMIENTO Sl. Pos. [Neg.| Plazo INICIA EL TRAMITE IMPUGNATIVO
06 | Otorgamiento de Cré- 1.- Solicitud al Decano. X | - |02 dias [ Mesa de Partes | Jefe de la ORCE Director de la
ditos por actividades 2.- Aprobacion de los créditos otorga- de la ORCE Esc.Profesional
extra-curriculares. gados, por la Facultad.
3.- Documentos Sustentatorios.
4.- Recibo de pago...........coeevevivnnne Gratuito
1.- Solicitud al Decano. X | - |45 dias | Mesa de Partes Director de la Decano
07 | Examen de Regularizaciéon 2.- Tener pendiente 1 6 2 cursos para de la ORCE Esc.Profesional
(aexcepcioén de casos por egresar y cumplir con los requisitos
cambio curricular) 3.- Recibo de pago:
- Examen de Regularizacion............ 53.=
08 | Cursos Libres:
(Externos o Egresados) 1.- Solicitud dirigida al Decano Seglin Esc.Profesional Director de la Decano
2.- Recibo de Pago por derecho del Crono- respectiva Esc.Profesional
curso a estudiar en la facultad respec- 50.= grama respectiva




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
(TUPA-2008)

Entidad: UNIVERSIDAD NACIONAL DE INGENIERIA

Unidad Organica: FACULTADES

Pag. N°: 16

R.R. N°140-Feb.2007

R.R. N°426-Abril-2005

de Tesoreria.

Pago CALIFICACION AUTORIDAD
No. DENOMINACION de Auto- DEPENDENCIA QUE RESUELVE
de DEL REQUISITOS Derechos [mético Evaluacion DONDE SE QUE APRUEBA EL RECURSO
Ord. PROCEDIMIENTO Sl. Pos. [Neg.| Plazo INICIA EL TRAMITE IMPUGNATIVO
09 [ Cartas de Presentacion 1.- Solicitud dirigida al Decano X | - |05 dias [-Oficina de Pro- | -Jefe de la Ofic. Decano
de Estudiantes: 2.- Copia simple de la Ficha de matricula yeccién Social | de Proyeccién
. Practicas Preprofesionales 3.-Recibode pago.............oceee. Gratuito de la Facultad. | Social de la Fa-
-Escuela Profe- | Cultad.
sional de la Fac.| -Director de la
Escuela Profe-
sional de la Fa-
cultad.
10 | Carta de Presentacion 1.- Solicitud dirigida al Decano. X | - |05 dias [-Oficina de Pro- | -Jefe de la Ofic. Decano
para Egresados. 2.- Fotocopia de la Constancia de Egre- yeccién Social | de Proyeccién
sados. de la Facultad. | Social de la Fa-
3.- Recibo de pago................u... Gratuito -Escuela Profe- | Cultad.
sional de la Fac.| -Director de la
Escuela Profe-
sional de la Fa-
cultad.
11 | Constancias:
11.1 Constancia de 1.- Formato UNI. - - |30 dias [Mesa de Partes |-Jefe de OCBU
No Adeudos 2.-Recibode Pago ................... Gratuito de la Facultad. |-Jefe de la Bi- ler. Vicerrector.
blioteca Central
-Fac.Ing.Civil -
Topografia.
-OCEF, Unidad




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
(TUPA-2008)

Entidad: UNIVERSIDAD NACIONAL DE INGENIERIA
Unidad Organica: FACULTADES

Pag. N°: 17
Pago CALIFICACION AUTORIDAD
No. DENOMINACION de Auto- DEPENDENCIA QUE RESUELVE
de DEL REQUISITOS Derechos [matico Evaluacion DONDE SE QUE APRUEBA EL RECURSO
Ord. PROCEDIMIENTO S/. Pos. |Neg.| Plazo INICIA EL TRAMITE IMPUGNATIVO
11.2 Constancia de Ma- 1.- Solicitud dirigida al Decano. X - - | 7dias |Mesa de Partes |Jefe de la Ofic. Decano.
tricula o Inscripcion 2.- Recibo de Pago. 32.= de la Facultad. |de Estadistica de
(Pre-grado) la Facultad.
11.3 Constancia de 1.- Solicitud dirigida al Decano. X - - | 7dias |Mesa de Partes Asesor de la Decano.
Aprobacion de Tesis 2.- Recibo de Pago. 30.= de la Facultad. Tesis
11.4 Constancia de Orden 1.- Solicitud dirigida al Decano.
Merito. 2.- Recibo de Pago. Gratuito X - - | 7dias |Esc.Profesional Director de la Decano.
- Constanciade Tercio de la Facultad Escuela Profe-
Superior. respectiva. sional.
- Constancia de Quinto
Superior

- Otra constancia que
indique posicion ordinal

RR.N° 140 del 05-02.2007




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
(TUPA-2008)

Entidad: UNIVERSIDAD NACIONAL DE INGENIERIA
Unidad Orgénica: BIBLIOTECA CENTRAL

Pag. N°: 18
Pago CALIFICACION AUTORIDAD
No. DENOMINACION de Auto- DEPENDENCIA QUE RESUELVE
de DEL REQUISITOS Derechos [mético Evaluacion DONDE SE QUE APRUEBA EL RECURSO
Ord. PROCEDIMIENTO Sl. Pos. [Neg.| Plazo INICIA EL TRAMITE IMPUGNATIVO
12 | Carnet de Biblioteca 1.- Ficha de Inscripcion via Web.
2.-Ficha de matriculo o autoseguro-UNI Jefe de la
Alumno-UNI 3.- Recibo de Pago 10.= X - - - Biblioteca Biblioteca No amerita
12.1.1. Para Alumno Ingresante Central Central.
12.1.2. Carné de Biblioteca 1.- Ficha de inscripcion via web
Alumno- Nuevo 2.- Ficha de matricula o Autoseguo-UNI Jefe de la
3.- Constancia de No Adeudos(Bibl. de Biblioteca Biblioteca No amerita
Facultad. y Biblioteca Central. Central Central.
4.- Recibo de Pago 10.= X - - -
12.1.3. Renovacion del Carné |1.- Ficha de matricula o autoseguro-UNI
de Biblioteca 2.- Carné caducado Jefe de la
3.- Constancia de No Adeudos ( Bibl. Biblioteca Biblioteca No amerita
Central) Central Central.
4.- Reibo de Pago 10.= X - - -
12.2. Actualizacién del Carné [1.- Ficha de matricula o autoseguro-UNI
de Biblioteca 2.- Carné a actualizar
3.- Constancia de No Adeudos (Bibl. Jefe de la
Central) Biblioteca Biblioteca
4.- Recibo de Pago 25 X - - - Central Central. No amerita
12.3. Duplicado de Carné de |1.- Denuncia policial por pérdida de Jefe de la
Biblioteca carné de Biblioteca Biblioteca Biblioteca No amerita
2.- Ficha de matricula o autoseguro UNI Central Central.
3.- Constancia de No Adeudos ( Bibl.
(Central)
R.R.N° 710, Jun.2003 4.- Recibo de Pago 14.= X - - -
R.R.N° 426, Abril, 2005




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
(TUPA-2008)

Entidad: UNIVERSIDAD NACIONAL DE INGENIERIA
Unidad Orgénica: BIBLIOTECA CENTRAL

Pag. N°: 19
Pago CALIFICACION AUTORIDAD
No. DENOMINACION de Auto- DEPENDENCIA QUE RESUELVE
de DEL REQUISITOS Derechos [matico Evaluacion DONDE SE QUE APRUEBA EL RECURSO
Ord. PROCEDIMIENTO S/. Pos. |Neg.| Plazo INICIA EL TRAMITE IMPUGNATIVO
12.4. Carné de Biblioteca 1.- Copia del DNI X - - - Jefe de la
Egresado - UNI 2.- Copia del recibo de agua/luz o
telefono Biblioteca Biblioteca No amerita
3.- Una foto tamafio carné Central Central.
4.- Copia de Constancia de Egresado,
Bachiller o titulo Profesional.
5.- Ficha de insripcion via web
6.- Recibo de Pago 25.=
(Vigencia un afio)
12.5. Carné de Biblioteca 1.- Copia del DNI Jefe de la
Visitante 2.- Copia del recibo de agua/luz o Biblioteca Biblioteca No amerita
telefono
3.- Una foto tamafio carné Central Central.
4.- Copia de Constancia de Egresado,
Bachiller o titulo Profesional.
5.- Ficha de insripcion via web
6.- Recibo de Pago 30.= X - - -
(Vigencia un afio)
R.R.N° 710, Jun.2003
R.R.N° 426, Abril, 2005




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
(TUPA-2008)

Entidad: UNIVERSIDAD NACIONAL DE INGENIERIA
Unidad Orgéanica: OFICINA DE REGISTRO CENTRAL Y ESTADISTICA.

Pag. N°: 20
Pago CALIFICACION AUTORIDAD
No. DENOMINACION de Auto- DEPENDENCIA QUE RESUELVE
de DEL REQUISITOS Derechos [mético Evaluacion DONDE SE QUE APRUEBA EL RECURSO
Ord. PROCEDIMIENTO Sl. Pos. [Neg.| Plazo INICIA EL TRAMITE IMPUGNATIVO
13 | - Certificado de Estudios 1.- Solicitud dirigida al Rector. - - - |15 dias | Mesa de Partes |Jefe de la ORCE ler. Vicerrector
Simple. 2.- Fotografia (2). de la ORCE
3.- Recibode Pago.............c...uuene. 100.=
14 | - Certificado de Estudios
Depurado. 1.- Solicitud dirigida al Rector. - - - |15 dias [ Mesa de Partes |Jefe de la ORCE ler. Vicerrector
2.- Fotostética de la Constancia de de la ORCE
Egresado o Grado de Bachiller o
Titulo Profesional, cuando solicita
por primera vez.
3.- Fotografia (2).
4.- Recibode Pago ...................... 200.=
15 [ - Constancia de Egresado. 1.- Solicitud dirigida al Rector. - X | - |10 dias [ Mesa de Partes |Jefe de la ORCE ler. Vicerrector
2.- Haber completado el 100% de de la ORCE
estudios.
3.- Recibo de Pago.....................e. 63.=
16 | - Carné Universitario. 1.- Estar matriculado en el semestre cronog. |Oficina de Esta- |Oficina de Regis- ler. Vicerrector
académico. ANR |distica de la Fa- |tro Central y Es-
2.- Llenar la Ficha de Datos. cultad. distica.
3.- Recibode Pago....................... 12.= - - | X
17 | Duplicado del Carné 1.- Solicitud al Decano. cronog. |Oficina de Esta- |Oficina de Regis- ler. Vicerrector
Universitario. 2.- Denuncia Policial. ANR |distica de la Fa- |tro Central y Es-
3.-Recibode Pago ...................... 58.= - - | X cultad. distica.
T.E. = TIEMPO ESTIMADO.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
(TUPA-2008)

Entidad: UNIVERSIDAD NACIONAL DE INGENIERIA

Unidad Organica: FACULTADES.

Pag. N°: 21

No.

de
Ord.

DENOMINACION

DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

Pago
de
Derechos
S/.

CALIFICACION

Auto-
matico

Evaluacién

Pos.

Neg.| Plazo

DEPENDENCIA

DONDE SE
INICIA

AUTORIDAD

QUE APRUEBA
EL TRAMITE

QUE RESUELVE

EL RECURSO
IMPUGNATIVO

18

Obtencién:
Grado de Bachiller

1.- Solicitud dirigida al Decano

2.- Certificados de Estudios originales

3.- Constancia de Egresado (expedida
por la ORCE).

4.- Hoja de No Adeudos con firma y se-
llo de registro de la Biblioteca Cen-
tral, Biblioteca de las Facultades,
laboratorios, etc.

5.- Fotografias t/p. (4)

6.- Ficha Record Académico con cursos
convalidados.

7.- Hoja de No Adeudo por concepto de
ensefianza.

8.- Fotocopia de la L.E.

9.- Un CD conteniendo el trabajo desa-
rrollado.

9.- Recibo de Pago:

Grado de Bachiller........................
- Por cada afio de anti-
guedad .........oooiiiiiii e,

Gratuito

350.=

10% recargo

X

- |40 dias

Mesa de Partes
de la Facultad

Director de la
Esc.Profesional
de la Facultad

- Comision de
Grados y Titulos
- Decano.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
(TUPA-2008)

Entidad: UNIVERSIDAD NACIONAL DE INGENIERIA

Unidad Organica: FACULTADES.

Pag. N°: 22

No.

de
Ord.

DENOMINACION
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PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

Pago
de
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S/.

CALIFICACION
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matico

Evaluacién
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Plazo

DEPENDENCIA

DONDE SE
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AUTORIDAD

QUE APRUEBA
EL TRAMITE

QUE RESUELVE
EL RECURSO
IMPUGNATIVO

19

Obtencién:
Titulo Profesional

1.- Solicitud dirigida al Decano.

2.- Copia del acuerdo de aprobacion
del Consejo de Facultad.

3.- Certificados de Estudios correspon-
dientes (autenticada por el Fedata-
tario UNI.

4.- Fotografias de frente a color en fon-
do blanco y tamafio pasaporte (3).

5.- Constancia de No Adeudos

6.- Fotostatica fedateada del Diploma
de Bachiller (autenticada por el Fe-
datario UNI).

7.- Un ejemplar de la Tesis

8.- Un ejemplar del Acta de Sustenta-
tacion.

9.- Cumplir con los procedimientos que
exige el Reglamento de Grados y
Titulos.

10.- Un CD conteniendo el trabajo desa-
rrollado.

11.- Recibo de pago:

- Titulo Profesional.....................

- Carpeta de Titulacion.................

- Por cada afio de antigiiedad.......

- A docentes nombrados y
contratados T/C( mas de 3 afios
de servicios continuos de los mon-
tos fijados)

Gratuito

1050.=
70.=
10%recargo

50% Dcto.

X

45 dias

Mesa de Partes
de la Facultad

Director de la
Esc.Profesional
de la Facultad

- Comision de
Grados y Titulos
- Decano.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

Entidad: UNIVERSIDAD NACIONAL DE INGENIERIA

Unidad Organica: FACULTADES

(TUPA-2008)

Pag. N°: 23

No.

de
Ord.

DENOMINACION

DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

Pago CALIFICACION

de Auto-
Derechos |matico Evaluacion

S/. Pos. [Neg.| Plazo

DEPENDENCIA

DONDE SE
INICIA

AUTORIDAD

QUE APRUEBA
EL TRAMITE

QUE RESUELVE

EL RECURSO
IMPUGNATIVO

20

Titulacién por Experien-
cia Profesional.

1.- Solicitud dirigida al Decano.

2.- Copia del acuerdo de aprobacion
del Consejo de Facultad.

3.- Certificados de Estudios correspon-
diente (auntenticada por el Fedata-
rio UNI).

4.- Fotografias de frente a color en fon-
do blanco y tamafio pasaporte (4).

5.- Fotostética del Diploma de Bachiller
(autenticada por el Fedatario de la
UNI).

6.- Un ejemplar del Informe de Ingenie-
ria.

7.- Un ejemplar del Acta de Sustenta-
cion.

8.- Cumplir con los procedimientos
que exige el Reg. De Grados y
titulos

9.- Un CD conteniendo el trabajo desa-
rrollado.

10.- Recibo de pago:

- Por Titulo Profesional

- Constancia de no Adeudos

- Por Experiencia Profesional........

- Carpeta para Titulacion..............

-Por cada afio de antigliedad..

- A docentes nombrados y
contratados T/C( mas de 3 afios
de servicios continuos de los mon-
tos fijados)

X - |45 dias

1,050.=
Gratuito
4,500.=
70.=
10% recargo

50% Dcto.

Mesa de Partes
de la Facultad

1.Director de la
Esc.Profesional
de la Facultad

2. Oficina de Est.
de la Facultad.

3.Vicerrectorado
Académico.

4.Consejo Univer-
sitario.

5. Secretaria Ge-
neral UNI.

- Comision de
Grados y Titulos
- Decano.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
(TUPA-2008)

Entidad: UNIVERSIDAD NACIONAL DE INGENIERIA

Unidad Organica: FACULTADES

Pag. N°: 24

No.

de
Ord.

DENOMINACION
DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

Pago
de
Derechos
S/.

CALIFICACION

Auto-
matico

Evaluacién

Pos.

Neg.

Plazo

DEPENDENCIA

DONDE SE
INICIA

AUTORIDAD

QUE APRUEBA
EL TRAMITE

QUE RESUELVE

EL RECURSO
IMPUGNATIVO

21

Titulacién por Actualiza-
cion de Conocimientos.

1.- Solicitud dirigida al Decano.

2.- Copia del acuerdo de aprobacion
del Consejo de Facultad.

3.- Certificados de Estudios correspon-
diente (auntenticada por el Fedata-
rio UNI).

4.- Fotografias de frente a color en fon-
do blanco y tamafio pasaporte (4).

5.- Fotostatica del Diploma de Bachiller
(autenticada por el Fedatario de la
UNI).

6.- Un ejemplar del Informe de Insufi-
ciencia.

9.- Un CD conteniendo el trabajo desa-
rrollado.

10.- Recibo de pago:

- Por Titulo Profesional

- Constancia de no Adeudos

- Por Actualizacién de Conocimientos

- Carpeta para Titulacion..............

-Por cada afio de antigtiedad..

- A docentes nombrados y
contratados T/C( mas de 3 afios
de servicios continuos de los mon-
tos fijados)

1,050.=
Gratuito
4,500.=
70.=
10% recargo

50% Dcto.

X

45 dias




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
(TUPA-2008)

Entidad: UNIVERSIDAD NACIONAL DE INGENIERIA
Unidad Orgénica: OFICINA CENTRAL DE POSGRADO.

Pag. N°: 25

No.
de
Ord.

DENOMINACION

DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS
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CALIFICACION

de

Derechos
S/.

Auto-
matico

Evaluacién

Pos. |Neg.

Plazo

AUTORIDAD

DEPENDENCIA

DONDE SE
INICIA

QUE APRUEBA
EL TRAMITE

QUE RESUELVE

EL RECURSO
IMPUGNATIVO

22

Proceso de Inscripcion
para Estudios de Posgrado
22.1. Maestrias

22.2. Doctorado

1.- Solicitud dirigida al Rector.

2.- Curriculum Vitae documentado.

3.- Copia del Grado Académico de
Bachiller, autentificada por la Univer-
sidad de origen.

4.- Certificado de Estudios de Antegra-
de originales o autenticados.

5.- Partida de nacimiento original.

6.- Cartas de presentacion de dos (02)
profesores reconocidos.

7.- Copia simple del documento nacio-
nal de identificacion.

8.- cuatro fotografias a color tamano
carné.

9.- Recibo de pago por Derecho de
Admision:

Prospecto de Admision

Derechos de Admision

1.- Solicitud dirigida al Rector

2.- Copia del Diploma del Grado de Ma-
estro, autenticada por la Universidad
de origen, o Constancia Original de
haber concluido sus estudios de Ma-
estrias .
Los graduados en Unversidades Ex
tranjeras presentaran el Grado debi-
damente revalidado o reconocido.

3.- Certificado de Estudios de Maestrias

R.R.N° 426-Abril-2007

originales o auntenticados.

160.00
600.00

Segun
crono-
grama

Oficina Central
de Posgrado

Jefe de la Oficina
de Posgrado

Comité de
Coordinacién de
Posgrado.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

Entidad: UNIVERSIDAD NACIONAL DE INGENIERIA
Unidad Orgénica: POSGRADO.

Pag. N°: 26
Pago CALIFICACION AUTORIDAD
No. DENOMINACION de Auto- DEPENDENCIA QUE RESUELVE
de DEL REQUISITOS Derechos |mético Evaluacion DONDE SE QUE APRUEBA EL RECURSO
Ord. PROCEDIMIENTO S/. Pos. |Neg.| Plazo INICIA EL TRAMITE IMPUGNATIVO
4.- Propuesta preliminar de investigacion
5.- Partida de nacimiento original
6.- Cartas de presentacion de dos (02)
profesores reconocidos.
7.- Copia simple del documento nacio-
nal de identificacion.
8.- Cuatro fotografias a color t/c.
9.- Recibo de pago por derecho de
Admision:
- Prospecto de Admision 160.00 X | - | Segun | Oficina Central | Jefe de la Oficina Comité de
- Derechos de Admision 600.00 crono- | de Posgrado de Posgrado Coordinacion de
grama Posgrado.

22.3. Segunda Especializa-
cién Profesional.

R.R. N° 426 ( 28-Abril-2005)

1.- Posser Titulo Profesional reconocido
reconocido o revalidado si fuese otor-
gado por una Universidad extranjera.

2- Solicitud dirigida al Rector

3.- Curriculum vitae documentado

4.- Copia del Grado Académico de

Bachiller, autenticada por la Univer-
sidad de origen.

5.- Copia del Titulo Progfesional.

6.- Certificado de Estudios de Antegrado
originales o autenticados.

7.- Partida de nacimiento original.

8.- Cartas de presentacion de dos (02)
profesores reconocidos.

9.- Copia simple del documento nacio-

nal de identificacion

10.- Cuatro fotografias a color T/C.

11.- Recibo de Pago por derecho de

Admision:




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
(TUPA-2008)

Entidad: UNIVERSIDAD NACIONAL DE INGENIERIA
Unidad Orgénica: OFICINA CENTRAL DE POSGRADO.

Pag. N°: 27
Pago CALIFICACION AUTORIDAD
No. DENOMINACION de Auto- DEPENDENCIA QUE RESUELVE
de DEL REQUISITOS Derechos [mético Evaluacion DONDE SE QUE APRUEBA EL RECURSO
Ord. PROCEDIMIENTO Sl. Pos. [Neg.| Plazo INICIA EL TRAMITE IMPUGNATIVO
- Prospecto de Admision 160.00
- Derecho de Admisién 600.00
22.4. Diplomatura 1.- Poseer Grado Académico de Bachi-
ller.
2.- Presentar documentos requeridos
por la Universidad.

23 | Exoneracion de Pago por 1.- Poseer Grado Académico de Ba- Exonerado x |30dias| Secciones de Consejo de Consejo de
Derecho de Matriculay chiller otorgado por una Universi- Posgrado de Facultad Facultad.
Créditos a los Profesores dad Nacional o Revalidado en caso Facultad e
y Jefes de Practicas de la de ser extranjero, y el titulo Profesio- informa a la
UNI, para estudios de Pos- nal (copia autenticada) Oficina Central
grado. 2.- Acreditar nombramiento o contrato de Posgrado.

de haber laborado no menos de
R:R: N° 1003-set-2002 tres afios en la UNI, con Resolucion
R.R. N° 1213 Nov-2002 Rectoral.
3.- Haber aprobado su admision al
Posgrado en la UNI.
4.- Haber solicitado su exoneracion de
Pago a la facultad de la seccion de
Posgrado al que postula.
24 lInscripcién de Postulante 1.- Sujeto, segun al Calendario de Exonerado X | Segun | Oficina Central Oficina Central
Admision a estudios de Posgrado Cron- de Posgrado. de Posgrado.
Reglamento de Estudios de Posgrado. grama




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
(TUPA-2008)

Entidad: UNIVERSIDAD NACIONAL DE INGENIERIA
Unidad Organica: OFICINA DE POSGRADO.

Pag. N°: 28
Pago CALIFICACION AUTORIDAD
No. DENOMINACION de Auto- DEPENDENCIA QUE RESUELVE
de DEL REQUISITOS Derechos [mético Evaluacion DONDE SE QUE APRUEBA EL RECURSO
Ord. PROCEDIMIENTO Sl. Pos. [Neg.| Plazo INICIA EL TRAMITE IMPUGNATIVO
25 |. Proceso de Admisién a 1.- Sujeto, segln al calendario de X | - |wodias | Oficina Central Jefe dela Consejo de
Estudios de Posgrado. de la Oficina Central de Posgrado. de Posgrado. Seccion de Facultad.
2.- Grado de Bachiller o Titulo Posgrado de
3.- Recibo de pago 53.= la Facultad.
26 | Constancias Posgrado

26.1. Emision de Constan- 1.- Formato de solicitud, dirigida al
cias de haber ingresa- Jefe de la Oficina Central de Pos-
do ala UNI a seguir grado

estudios de Posgrado 2.- Recibo de Pago Gratuito - - | X | 7dias | Oficina Central Primer
de Posgrado Vicerrector
26.2. Constancia de 1.- Formato de Solicitud, dirigida al 150.= - - X |21 dias | Oficina Central | 1ler. Vicerrector. Seccion de
Orden de Mérito Jefe de la Oficina Central de Pos- de Posgrado. Posgrado de
Posgrado. grado. Facultad.
2.- Recibode Pago......................

26.3. Constancia de Grado 1.- Formato de Solicitud, dirigida al 100.= - - | x |21dias| Oficina Central [ 1er. Vicerrector. Seccién de
Academico a nivel Jefe de la Oficina Central de Pos- de Posgrado. Posgrado de
de Posgrado grado. Facultad.

2.- Recibode Pago......................




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
(TUPA-2008)

Entidad: UNIVERSIDAD NACIONAL DE INGENIERIA
Unidad Orgénica: OFICINA CENTRAL DE POSGRADO.

Pag. N°: 29
Pago CALIFICACION AUTORIDAD
No. DENOMINACION de Auto- DEPENDENCIA QUE RESUELVE
de DEL REQUISITOS Derechos [matico Evaluacion DONDE SE QUE APRUEBA EL RECURSO
Ord. PROCEDIMIENTO S/. Pos. |Neg.| Plazo INICIA EL TRAMITE IMPUGNATIVO
26.4. Constancia de No 1.- Formato de solicitud dirigida al Jefe X - - |21 dias| Oficina Central Biblioteca Central Seccién de
Adeudar a la UNI de la Oficina Central de Posgrado de Posgrado. Bibliotecas de las Posgrado de
2.- Grado de Bachiller o titulo Facultades. Facultad.
3.- Recibo de Pago 53.= Laboratorios
Oficina Cental
Bienestar Univ.
OCEF,ORCE.
27 | Proceso de Matriculay 1.- El postulante recogera su Constan- X 07 dias
Creditos a Estudios de cia de Ingreso de Estudios de Pos-
Posgrado. grado a la Oficina Central de Pos-
grado.
2.- Presentarse a la Seccion de Pos.
grado a matricularse.
3.- Haber obtenido una vacante.
4.- Ficha de inscripcién y/o matricula
5.- Recibo de Pago
Matricula
Doctor 735.=
Maestria 525.=
Segunda Especializacién Profesional 420.=
Créditos
Doctor 370.=
Maestria 265.=
Segunda Especializacién Profesional 210.=
Convalidacion de Cursos(por créditos)
1.- Cursos llevados en la UNI 80.=
2.-Cursos llevados en otras universidades 135.=

R.R. N° 426-Abril-2005




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
(TUPA-2008)

Entidad: UNIVERSIDAD NACIONAL DE INGENIERIA
Unidad Orgénica: OFICINA CENTRAL DE POSGRADO.

R.R. N° 1003-Set-2002.
R.R. N° 1213-Nov-2002.

Pag. N°: 30
Pago CALIFICACION AUTORIDAD
No. DENOMINACION de Auto- DEPENDENCIA QUE RESUELVE
de DEL REQUISITOS Derechos [mético Evaluacion DONDE SE QUE APRUEBA EL RECURSO
Ord. PROCEDIMIENTO Sl. Pos. [Neg.| Plazo INICIA EL TRAMITE IMPUGNATIVO
28 Certificado de Estudios 1.- Formato de solicitud dirigida al Jefe - - | X | 21dias | Oficina Central | Seccion de Pos- |Seccién de Pos-
Simple (Posgrado) de la Oficina Central de Posgrado. de Posgrado grado de la grado de la
2.- Recibo de pago 200.= Facultad Facultad
Primer vicerrector
29 | Certificado de Finaliza- 1.- Formato de Solicitud dirigida al - - | X | 21 dias | Oficina Central Seccién de Seccién de
cién de Estudios de Pos- Jefe de Oficina Central de Pos- de Posgrado. Posgrado de Posgrado de la
grado. grado. Facultad Facultad.
2.- Una fotografia tamafo carné Decano
a color fondo blanco, sin lentes Primer Vicerrector
3.-Recibode Pago .................... 220.= Secretario General
30 Carné Universitario de 1.- Estar matriculado en el semestre Segln | Secciones de Oficina de Regis-
Posgrado. académico crono. | Posgrado de tro Central y
2.- Llenar ficha de datos grama Facultad Estadistica
3.- Dos (2) fotografias carné a color de la | Oficina Central ANR
fondo blanco, sin lentes. ANR de Posgrado
4.- Recibo de Pago 32.=




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
(TUPA-2008)

Entidad: UNIVERSIDAD NACIONAL DE INGENIERIA

Unidad Organica: OFICINA CENTRAL DE POSGRADO.
Pag. N° 31
Pago CALIFICACION AUTORIDAD
No. DENOMINACION de Auto- DEPENDENCIA QUE RESUELVE
de DEL REQUISITOS Derechos [mético Evaluacion DONDE SE QUE APRUEBA EL RECURSO
Ord. PROCEDIMIENTO Sl. Pos. [Neg.| Plazo INICIA EL TRAMITE IMPUGNATIVO
31 Duplicado del Carné 1.- Solicitud dirigida a la Seccion de X Segun | Secciones de Oficina de Regis-
Universitario de Posgrado de la Facultad. crono. | Posgrado de tro Central y
Posgrado 2.- Denuncia Policial grama la Facultad Estadistica
de la | Oficina Central

3.- Llenar la ficha de datos
4.- Dos (2) fotografias carné a color
fondo blanco, sin lentes.

ANR de Posgrado

5.- Recibo de Pago. 32.=
32 Grados y Titulos 1.- Cumplir con los requisitos exigidos 60 dias | Oficina Central Seccién de Seccion de
por la Seccién de Posgrado de la Posgrado Posgrado de Posgrado de
Facultad Facultad.

Facultad respectiva.
2.- Recibo de pago:

-Grado de Doctor 4,200.=
-Grado de Maestro 3,500.=
-Titulo de Segunda Especializacion 1,500.=

Profesional




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
(TUPA-2008)

Entidad: UNIVERSIDAD NACIONAL DE INGENIERIA
Unidad Orgénica: FACULTAD DE CIENCIAS.

Pag. N°: 32
Pago CALIFICACION AUTORIDAD
No. DENOMINACION de Auto- DEPENDENCIA QUE RESUELVE
de DEL REQUISITOS Derechos [mético Evaluacion DONDE SE QUE APRUEBA EL RECURSO
Ord. PROCEDIMIENTO Sl. Pos. [Neg.| Plazo INICIA EL TRAMITE IMPUGNATIVO
33 | Admision: 1.- Solicitud dirigida al Decano. X | - [10dias| Secciénde Jefe de la Sec- Comité de
33.1. SEPPR (2da. Espe- 2.- Titulo Profesional. Posgrado de la cion de Pos- Posgrado.
cializacion en Pro- 3.- Fotocopia del Titulo Profesional, fe- Facultad. grado de la
teccién Radioldgica. dateada por la UNI. Facultad.
4.- Aprobar el Examen de Admisién.
5.- Recibo de pago:
- Prospecto de Admision.............. 160.=
- Pago por derecho de Admision.... 600.=
33.2. 2da. Especializacion 1.- Solicitud dirigida al Decano. X | - |10dias| Seccionde Jefe de la Sec- Comité de
Profesional en Ener- 2.- Tener Titulo Profesional de Area Posgrado de la cién de Pos- Posgrado.
gia Solar) afin. Facultad. grado de la
3.- Fotostatica fedateada del Certifica-
do de Notas.
4.- Fotocopia fedateada del Titulo Pro-
fesional.
5.- Aprobar el Examen de Admision.
6.- Recibo de pago:
- Prospecto de Admision............. 160.=
- Pago por derecho de Admision... 600.=




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
(TUPA-2008)

Entidad: UNIVERSIDAD NACIONAL DE INGENIERIA
Unidad Orgénica: FACULTAD DE CIENCIAS.

Pag. N°: 33
Pago CALIFICACION AUTORIDAD
No. DENOMINACION de Auto- DEPENDENCIA QUE RESUELVE
de DEL REQUISITOS Derechos [mético Evaluacion DONDE SE QUE APRUEBA EL RECURSO
Ord. PROCEDIMIENTO Sl. Pos. [Neg.| Plazo INICIA EL TRAMITE IMPUGNATIVO
33.3. Maestria en Fisica. 1.- Solicitud dirigida al Decano. X | - |[10dias Seccion de Jefe de la Comité de Posgrado
2.- Fotocopia legalizada del Certifica- Posgrado de la Seccion de Pos-
do de notas. Facultad. grado de la
3.- Fotocopia fedateada del Diploma Facultad.
de Bachiller del Area afin.
4.- Aprobar el Examen de Admisién o
Pre-Maestria.
5.- La nota minima es 11.
6.- Recibo de Pago:
- Prospecto de Admision............ 160.=
- Pago por derecho de Admision... 600.=
33.4. Programa de Doctora- 1.- Solicitud dirigida al Decano. X | - |10 dias Seccién de Jefe de la Comité de Posgrado
do en Matematicas. 2.- Tener el grado de Maestro en Mate- Posgrado de la Seccién de Pos-
maticas o Area afin reconocida por Facultad. grado de la
la Facultad. Facultad.
3.- Aprobacion de la Evaluacion:
- Examen completo de los antece-
dentes del ingresante.
- Verificacion de conocimiento y
apreciacion de aptitudes.
4.- Recibo de pago:
- Prospecto de Admision:............. 160.=
- Pago por derecho de Admision.... 600.=




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
(TUPA-2008)

Entidad: UNIVERSIDAD NACIONAL DE INGENIERIA
Unidad Organica: FACULTAD DE CIENCIAS.

Pag. N°:34
Pago CALIFICACION AUTORIDAD
No. DENOMINACION de Auto- DEPENDENCIA QUE RESUELVE
de DEL REQUISITOS Derechos [matico Evaluacién DONDE SE QUE APRUEBA EL RECURSO
Ord. PROCEDIMIENTO S/. Pos. |Neg.| Plazo INICIA EL TRAMITE IMPUGNATIVO
33.5. Programa de Docto- 1.- Solicitud dirigida al Decano. X |10 dias |Posgrado de Director del Co- Comité de
rado en Fisica (Doc- 2.- Tener el grado de Maestro en Fisi- la Facultad. mité de Doctora- Posgrado.
rado Cooperativo). ca o Area afin reconocida por la do en Fisica de
Facultad. la Seccion de
3.- Aprobacion de la Evaluacion: Posgrado de la
- Examen completo de los antece- Facultad.
dentes del ingresante.
- Verificacion de conocimiento y
apreciacion de aptitudes.
- Si es necesario un examen espe-
cifico .
- Aprobacion de un Plan de Trabajo.
4.- Recibo de pago:
- Prospecto de Admision............. 160.=
- Pago por derecho de Admision... 600.=




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
(TUPA-2008)

Entidad: UNIVERSIDAD NACIONAL DE INGENIERIA

Unidad Orgénica: FACULTAD DE CIENCIAS.
Pag. N°: 35

AUTORIDAD

Pago CALIFICACION

No.
de
Ord.

DENOMINACION

DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

de

Derechos
S/.

Auto-
matico

Evaluacién

Pos.

Neg.

Plazo

DEPENDENCIA

DONDE SE
INICIA

QUE APRUEBA
EL TRAMITE

QUE RESUELVE

EL RECURSO
IMPUGNATIVO

34

Titulacion:

34.1. SEPES ( 2da. Espe-
cializacién Profesio-
nal en Energia Solar)

34.2. SEP PR (2da. Espe-

cién Radiologica).

cializacién en Protec-

1.- Solicitud al Decano.
2.- Aprobar 24 créditos con promedio
ponderado sobre 30 créditos obli-
gatorio.
3.- Haber sustentado el trabajo préac-
tico (Tesis).
4.- Tres ejemplares de la Tesis.
5.- Fotografia tamafio pasaporte (4).
6.- Recibo de Pago:
- Constancia de No Adeudos.......
- Pago por derecho de Titulo.......
- Los profesores nombrados y con-
tratados a tiempo completo con
maés de 3 afios de servicios con-
tinuos en la UNI, pagaran el 50%
de los montos fijados.

1.- Solicitud al Decano.

2.- Aprobar 36 créditos con un prome-
dio no menor de 14.0

3.- Defensa aprobatoria del trabajo
practico (Tesis) ante un jurado.

4.- Tres ejemplares de la Tesis.

5.- Fotografias t/pasaporte (4).

6.- Recibo de Pago:
- Pago por Constancia de No

Adeudos...........cooiiii

- Pago por derecho de Titulo........

53.=
1,500.=

53.=
1,500.=

X

60 dias

60 dias

Seccion de
Posgrado de la
Facultad

Seccién de
Posgrado de la
Facultad

Director de la
Seccién de
Posgrado de la
Facultad

Jefe de Posgrado

Comité de
Posgrado.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
(TUPA-2008)

Entidad: UNIVERSIDAD NACIONAL DE INGENIERIA
Unidad Orgénica: FACULTAD DE CIENCIAS.

Pag. N°: 36

No.

de
Ord.

DENOMINACION

DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

Pago
de
Derechos
S/.

CALIFICACION

Auto-
matico

Evaluacién

Pos.

Neg.

Plazo

DEPENDENCIA

DONDE SE
INICIA

AUTORIDAD

QUE APRUEBA
EL TRAMITE

QUE RESUELVE
EL RECURSO
IMPUGNATIVO

35

Otorgamiento:
35.1. Grado de Maestro.

1.- Solicitud al Decano.

2.- Certificado de Notas de la Maes-
tria.

3.- Fotostética fedateada del Diploma
de Bachiller.

4.- Aprobar un minimo de 45 créditos
acumulados y con un promedio
ponderado de 14.0 como minimo.

5.- Acreditar el conocimiento de un
Idioma extranjero ante la seccién
de Posgrado.

6.- Fotografia t/pasaporte (4).

7.- Tres ejemplares de la Tesis.

8.- Recibo de pago:

- Constancia de No Adeudos......

- Pago por derecho de Grado de
Maestro.......coovuiieiiiiie e

- A Docentes nombrados y con-
tratados a tiempo completo mas
de tres afios de servicios conti-
NUAAOS.....eieetiiiiie e

- La Administracion Central otorga-
ra, previo tramite, una subvencion
del 50% del monto de las trarifas
fijadas, alos Egresados de la
Facultad de Ciencias, que no
sean Profesores, previo tramite, la
Administracion Central, otorgara

una subvencién del 50% del monto
de las tarifas fijadas.

3,500.=

50% Dcto.

X

60 dias

Seccion de
Posgrado de la
Facultad

Jefe de Posgrado

Comité de
Posgrado.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

Entidad: UNIVERSIDAD NACIONAL DE INGENIERIA
Unidad Orgénica: FACULTAD DE CIENCIAS.

(TUPA

-2008)

Pag. N°: 37

No.

de
Ord.

DENOMINACION

DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

Pago

CALIFICACION

de

Derechos
S/.

Auto-
matico

Evaluacién

Pos.

Neg.

Plazo

DEPENDENCIA

DONDE SE
INICIA

AUTORIDAD

QUE APRUEBA
EL TRAMITE

QUE RESUELVE

EL RECURSO
IMPUGNATIVO

35.2. Grado de Doctor
en Matematicas.

1.- Solicitud al Decano.

2.- Tener el grado de Maestro en Ma-

tematicas o area afin. En caso de
gue sea otorgado en el extranjero
debe ser revalidado o reconocido.

3.- Aprobar los cursos del plan de es-

tudios del doctorado en Matemati-
cas con un total de 45 créditos en
cursos (20 créditos, adicionales
su trabajo de investigacion).

4.- Aprobar el examen de calificacion

del doctorado, expedido por el IMCA

5.- Aprobacion de la Tesis.

6.- Competencia en dos idiomas ex
tranjeros, certificada por la facultad.

7.- Defensa aprobatoria de la Tesis
ante un jurado.

8.- Tres ejemplares de la Tesis.

9.- Fotografia t/pasaporte (4).

10.- Recibo de Pago:

- Por cada afio de antigiiedad.

- A Docentes nombrados y con-
tratados t/c (mas de 3 afios de
servicios continuos)................

- Egresados de la Facultad de
Ciencias que no sean profeso-
res, previo tramite, la Adminis-
tracion Central otorgara una
subvencion del 30% del monto
de la respectiva tarifa.

50% Dcto.

X

60 dias

Seccion de
Posgrado de la
Facultad

Jefe de Posgrado

Comité de
Posgrado.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

Entidad: UNIVERSIDAD NACIONAL DE INGENIERIA
Unidad Orgénica: FACULTAD DE CIENCIAS

(TUPA

-2008)

Pag. N°:38

No.

de
Ord.

DENOMINACION
DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

Pago

CALIFICACION

de

Derechos
S/.

Auto-
matico

Evaluacién

Pos.

Neg.

Plazo

DEPENDENCIA

DONDE SE
INICIA

AUTORIDAD

QUE APRUEBA
EL TRAMITE

QUE RESUELVE

EL RECURSO
IMPUGNATIVO

35.3. Grado de Doctor en
Fisica.

- Constancia de No Adeudos........
- Pago por derecho de Titulo .......

1.- Solicita al Decano.

2.- Tener el Grado de Maestro en
Ciencias, mencion Fisica o en
Area afin. En caso de ser otorga-
do en el extranjero, debe ser reva-
lidado o reconocido.

3.- Aprobar los cursos del Plan de
Estudios de Doctorado en Fisica.

4.- Publicacion de dos articulos en
Revista indexadas.

5.- Competencia en dos idiomas ex
tranjeros,certificado por la Facul-
tad.

6.- Defensa aprobatoria de la Tesis
ante un jurado.

7.- Tres ejemplares de la Tesis.

8.- Fotografia t/pasaporte (4).

9.- Recibo de pago:

- Por cada afio de antigiiedad a
docentes nombrados y contrata-
dos, tiempo completo (mas de
3 afos de servicios continuos).

- Egresados de la Facultad de
Ciencias que no sean profeso-
res, previo tramite, la Adminis-
tracion Central otorgara una

53.=
4,200.=

50% Dcto.

60 dias

Seccién de
Posgrado de la
Facultad.

Jefe de Pos-
grado

Comité de Pos-
grado.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
(TUPA-2008)

Entidad: UNIVERSIDAD NACIONAL DE INGENIERIA
Unidad Orgénica: FACULTAD DE CIENCIAS.

Pag. N°: 39
Pago CALIFICACION AUTORIDAD
No. DENOMINACION de Auto- DEPENDENCIA QUE RESUELVE
de DEL REQUISITOS Derechos |matico Evaluacion DONDE SE QUE APRUEBA EL RECURSO
Ord. PROCEDIMIENTO SI. Pos. [Neg.| Plazo INICIA EL TRAMITE IMPUGNATIVO
subvencion del 30% del monto
de la respectiva tarifa.
- Constancia de No Adeudos........ 53.=
- Pago por derecho de Titulo ....... 4,200.=




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
(TUPA-2008)

Entidad: UNIVERSIDAD NACIONAL DE INGENIERIA

Unidad Organica: FACULTADES.

Pag. N°: 40
Pago CALIFICACION AUTORIDAD
No. DENOMINACION de Auto- DEPENDENCIA QUE RESUELVE
de DEL REQUISITOS Derechos [mético Evaluacion DONDE SE QUE APRUEBA EL RECURSO
Ord. PROCEDIMIENTO Sl. Pos. [Neg.| Plazo INICIA EL TRAMITE IMPUGNATIVO
36 | Acceso alainformacién 1.- Solicitud dirigida al Secretario Gene- X | - |15 dias [Mesa de Partes | Oficina donde se Decano.
para usuarios internos. ral, incluyendo datos de identificacion de la Administ. solicita la infor-
(copia del DNI) y dependencia donde Central. macion.
se solicita la informacion.
2.- Recibo de pago por copias:
- Copias simples de documentos
hasta 10 copias....................... 1.00
- Copia adicional........................ 0.10
- Copia Certificada de documentos
administrativos, hasta 05 copias.. 2.50
- Copia Certificada adicional........ 0.50
- Copia por diskette o disco compac-
(o JOT PP PETRRI 2.00
- Correo electronico...................... Gratuito
37 | Acceso alainformacion 1.- Solicitud dirigida al Secretario Gene- X | - |15 dias [Mesa de Partes | Oficina donde se Decano.
para usuarios externos. ral, incluyendo datos de identificacion de la Administ. solicita la infor-
(copia del DNI') y dependencia donde Central. macion.
se solicita la informacion.
2.- Recibo de pago por copias:
- Copias simples de documentos
hasta 10 copias..............ccoennee 1.00
- Copia adicional........................ 0.10
- Copia Certificada de documentos
administrativos, hasta 05 copias.. 2.50
- Copia Certificada adicional........ 0.50
- Copia por diskette o disco compac-
B0t 2.00

Gratuito




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
(TUPA-2008)

Entidad: UNIVERSIDAD NACIONAL DE INGENIERIA
Unidad Orgénica: ADMINISTRACION CENTRAL.

Pag. N°: 41
Pago CALIFICACION AUTORIDAD
No. DENOMINACION de Auto- DEPENDENCIA QUE RESUELVE
de DEL REQUISITOS Derechos [mético Evaluacion DONDE SE QUE APRUEBA EL RECURSO
Ord. PROCEDIMIENTO Sl. Pos. [Neg.| Plazo INICIA EL TRAMITE IMPUGNATIVO
38 | Acceso alainformacion 1.- Solicitud dirigida al Secretario Gene- X | - | 7dias [Mesa de Partes | Oficina donde se Decano.
para usuarios internos. ral, incluyendo datos de identificacion de la Administ. solicita la infor-
(copia del DNI) y dependencia donde Central. macion.
se solicita la informacion.
2.- Recibo de pago por copias:
- Copias simples de documentos
hasta 10 copias....................... 1.00
- Copia adicional........................ 0.10
- Copia Certificada de documentos
administrativos, hasta 05 copias.. 2.50
- Copia Certificada adicional........ 0.50
- Copia por diskette o disco compac-
(o JOT PP PETRRI 2.00
- Correo electronico...................... Gratuito
39 | Acceso alainformacion 1.- Solicitud dirigida al Secretario Gene- X | - | 7dias [Mesade Partes | Oficina donde se Decano.
para usuarios externos. ral, incluyendo datos de identificacion de la Administ. solicita la infor-
(copia del DNI') y dependencia donde Central. macion.
se solicita la informacion.
2.- Recibo de pago por copias:
- Copias simples de documentos
hasta 10 copias..............ccoennee 1.00
- Copia adicional........................ 0.10
- Copia Certificada de documentos
administrativos, hasta 05 copias.. 2.50
- Copia Certificada adicional........ 0.50
- Copia por diskette o disco compac-
B0t 2.00

Gratuito




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
(TUPA-2008)

Entidad: UNIVERSIDAD NACIONAL DE INGENIERIA
Unidad Orgénica: SECRETARIA GENERAL.

Pag. N°: 42
Pago CALIFICACION AUTORIDAD
No. DENOMINACION de Auto- DEPENDENCIA QUE RESUELVE
de DEL REQUISITOS Derechos |matico Evaluacion DONDE SE QUE APRUEBA EL RECURSO
Ord. PROCEDIMIENTO S/. Pos. [Neg.| Plazo INICIA EL TRAMITE IMPUGNATIVO
40 | CERTIFICACION, CONS-
TANCIAS Y CERTIFICA-
DOS.
40.1. Certificacion, Titulo o 1.- Titulo y/o grado de Bachiller original. X - - | 01 dia | Mesa de Partes Secretario Rector
Grado (original). 2.- Pago por derecho de Certificacion 105.= de la Administ. General
Central
40.2. Certificacion del Titulo 1.- Titulo y/o grado original. X - - | 01 dia | Mesa de Partes Secretario Rector
o Grado (copia). 2.- Fotostética del Titulo y/o Grado. de la Administ. General
3.- Pago por derecho de certificacion. 53.= Central
40.3. Certificacion del 1.- Solicitud al Decano. X - - |03 dias | Mesa de Partes Secretario Decano
Silabo por Curso. 2.- Egresados de la Ex - Enit, presen- de la Facultad General
tan solicitud dirigida al Rector.
3.- Fotostatica de Certificado de No-
tas Simple.
4.- Silabos firmado y sellado por el
Decano.
5.- Recibo de Pago:
Por cada silabo certificado........... 12.=
40.4. Certificacion de 1.- Solicitud al Rector. X - - | 01 dia | Mesa de Partes Secretario Rector
Validez del Titulo o 2.- Fotostética del Titulo o Diploma de la Administ. General
Grado. de Bachiller. Central
3.- Recibo de pago................c.e... 63.=




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
(TUPA-2008)

Entidad: UNIVERSIDAD NACIONAL DE INGENIERIA
Unidad Orgénica: SECRETARIA GENERAL.

Pag. N°: 43
Pago CALIFICACION AUTORIDAD
No. DENOMINACION de Auto- DEPENDENCIA QUE RESUELVE
de DEL REQUISITOS Derechos [mético Evaluacion DONDE SE QUE APRUEBA EL RECURSO
Ord. PROCEDIMIENTO Sl. Pos. [Neg.| Plazo INICIA EL TRAMITE IMPUGNATIVO
40.5. Certificaciones o Cons- 1.- Solicitud al Rector X - - | 01 dia [Mesa de Partes | Secretario General Rector
tancias de otros Docu- 2.- Recibo de pago.............c.evne. 32.= Adm. Central
documentos.
( R-R. N°426/2005)
- Constancias de no estar 1.- Solicitud al Rector
sujeto a medidas disci- 2.- Recibo de Pago 32 X - - | 01 dia [Mesa de Partes | Secretario General Rector
plinarias impuestas por Adm. Central
la UNI. (RR. N° 140/2007)
- Constancia de Grado 1.- Solicitud al Rector
Académico o Titulo 2.- Recibo de Pago 32.= X - - | 01 dia [Mesa de Partes | Secretario General Rector
Profesional en tramite. Adm. Central
(R.R. N° 140/2007)
- Otras Certificaciones o 1.- Solicitud al Rector
Constancias. 2.- Recibo de Pago 32.= X - - | 01 dia [Mesa de Partes | Secretario General Rector
(R.R.N° 140/2007) Adm. Central
. Constancia por Veri- 1.- Solicitud al Rector 32.= X - - | 01 dia [Mesa de Partes | Secretario General Rector
ficacion de Grados y 2.- Recibo de Pago. Adm. Central
Titulos.
(R.R. N° 1108/2005)
. Constancia por 1.- Recibo de Pago 32.= X - - | 01 dia | Mesa de Partes | Secretario General Rector
Estar cursando Adm. Central
estudios
41
CERTIFICACION
POSGRADO
40.1. Certificacion Grado 1.- Diploma de Grado de Doctor 01 dia [Mesa de Partes | Secretario General Rector
de Doctor. original. Adm. Central
2.- Recibo de Pago:
Por Certificacion.................. 1050.00 X - -
3.- A docentes nombradosy contra-
tados t/c ( con mas de 3 afios
de servicio continuos)*. 50% Dcto




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
(TUPA-2008)

Entidad: UNIVERSIDAD NACIONAL DE INGENIERIA
Unidad Orgénica: SECRETARIA GENERAL.

Pag. N°: 44
Pago CALIFICACION AUTORIDAD
No. DENOMINACION de Auto- DEPENDENCIA QUE RESUELVE
de DEL REQUISITOS Derechos [mético Evaluacion DONDE SE QUE APRUEBA EL RECURSO
Ord. PROCEDIMIENTO Sl. Pos. [Neg.| Plazo INICIA EL TRAMITE IMPUGNATIVO
41.2. Certificacion Grado 1. Diploma de Grado de Maestro X - - | 01 dia | Mesa de Partes Secretario Rector
de Maestro. original. de la Administ. General
2.- Recibo de Pago: Central
- Por certificacion 840.=
- A Docentes nombrados y contrata-
dos t/c. (con mas de 3 afios de
servicios continuos).................. 50% Dcto
41.3. Certififacion Titulo 1.- Diploma del Titulo de Segunda X - - | 01 dia | Mesa de Partes Secretario Rector
de Segunda Espe- Especializacién Profesional. de la Administ. General
pecializacion Pro- 2.- Copia fotostatica del titulo. Central
fesional. 3.- Recibo de Pago:
- Por certificacion 525.=
- A Docentes nombrados y contra-
tados t/c (con méas de 3 afios de
servicios continuos). 50% Dcto
41.4. Certificacion Silabo 1.- Solicitud al Decano. X - - | 03 dia | Mesa de Partes Secretario Rector
por Curso. 2.- Copia fotostastica de Certificado de la Administ. General
de Notas. Central
3.- Silabo firmado y sellado por el
Decano.
4.- Recibo de Pago:
- Certificacion por curso.............. 22.=
- A Docentes nombrados y contra-
tados t/c (con méas de 3 afios de
servicios continuos). 50% Dcto




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

Entidad: UNIVERSIDAD NACIONAL DE INGENIERIA
Unidad Orgénica: SECRETARIA GENERAL.

(TUPA-2008)

Pag. N°: 45
Pago CALIFICACION AUTORIDAD
No. DENOMINACION de Auto- DEPENDENCIA QUE RESUELVE
de DEL REQUISITOS Derechos [mético Evaluacion DONDE SE QUE APRUEBA EL RECURSO
Ord. PROCEDIMIENTO SI. Pos. |Neg.| Plazo INICIA EL TRAMITE IMPUGNATIVO
41.5. Revalidacion y Reco- 1.- Solicitud dirigida al Rector, indi- X | - |90 dias | Mesa de Partes |- Comision de ler. Vicerrector

nocimiento de Titulo
ylo Grado.(Pregrado)

cando:

- Nombres y apellidos.

- Nos. L.E., L.M.,, etc.

- Domicilio legal en el Peru para
los extranjeros.

- Nombre de la Institucion de pro-
cedencia.

- Fecha en que obtuvo el Titulo o
Grado.

2.- Copia fotostatica legalizada de la
L.E. y L.M, en caso de ser pe-
ruano de nacimiento o por natu-
turalizacion.
cando:

- Nombres y apellidos.

- Nos. L.E., L.M,, etc.

- Domicilio legal en el Pert para
los extranjeros.

- Nombre de la Institucion de pro-
cedencia.

- Fecha en que obtuvo el Titulo o
Grado.

3.- Diploma original que acredite el
Grado Académico o Titulo Profe-
sional con firmas de las autorida-
des de la Institucion de origen de-
bidamente legalizadas por el Con-
sulado Peruano en el respectivo
pais y por el Ministerio de Relacio-

de la Administ.
Central

Grado y Titulos
de la Facultad.
- Consejo de Fa-

cultad.
- Consejo Uni-
versitario.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
(TUPA-2008)

Entidad: UNIVERSIDAD NACIONAL DE INGENIERIA
Unidad Orgénica: SECRETARIA GENERAL.

Pag. N°: 46
Pago CALIFICACION AUTORIDAD
No. DENOMINACION de Auto- DEPENDENCIA QUE RESUELVE
de DEL REQUISITOS Derechos [mético Evaluacion DONDE SE QUE APRUEBA EL RECURSO
Ord. PROCEDIMIENTO SI. Pos. |Neg.| Plazo INICIA EL TRAMITE IMPUGNATIVO

T.E. = TIEMPO ESTIMADO

nes Exteriores del pais de origen
(se devuelve al final del proceso).

.- Certificado de Estudios en que fi-

gure las asignaturas, los créditos
0 numero de horas de cada una
de ellas. Las calificaciones obte-
obtenidas debidamente legaliza-
das por el Consulado Peruano en
el respectivo Pais y por el Minis-
terio de Relaciones Exteriores del
del Pais (se devuelve al final del
proceso.

5.- Tres copias fotostaticas anverso

y reverso del Diploma.

6.-Tres copias fotostaticas anverso

7.

y reverso del Certificado de Estu-
dios debidamente legalizados.
Los grados obtenidos por moda-
lidades distintas, adjuntara un
Certificado que acredite tal sis-
tema, con firmas de las autorida-
des de la Institucion de origen
debidamente legalizadas por el
Consulado Peruano en el respec-
tivo Pais y el Ministerio de Rela-
ciones Exteriores del Pais.

. Adjuntar los Programas Analiticos

de las asignaturas cursadas.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
(TUPA-2008)

Entidad: UNIVERSIDAD NACIONAL DE INGENIERIA
Unidad Orgénica: SECRETARIA GENERAL.

Pag. N° 47

No.

de
Ord.

DENOMINACION
DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

Pago
de
Derechos
S/.

CALIFICACION

Auto-
matico

Evaluacién

Pos.

Neg.

Plazo

DEPENDENCIA

DONDE SE
INICIA

AUTORIDAD

QUE APRUEBA
EL TRAMITE

QUE RESUELVE
EL RECURSO
IMPUGNATIVO

* R.R. N° 376-04-03

9.

10.

Copia del ejemplar de la Tesis,
elaborada para el caso de Titulo
Profesional (se devuelve al final
del proceso).

Quedan exceptuados los que ob-
tengan el Titulo Profesional o el
grado en Paises que exista pro-
hibicion explicita de sacar la te-
sis, en este caso, acreditar tal
prohibicién.

11. Recibo de Pago :

Por Revalidacién o Reconocimiento..

- A docentes nombrados y con-
tratados T/C ( con méas de 3
afos de servicios continuos)*.

2,625.=

50% Dcto.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
(TUPA-2008)

Entidad: UNIVERSIDAD NACIONAL DE INGENIERIA
Unidad Orgénica: SECRETARIA GENERAL.

Pag. N°: 48
Pago CALIFICACION AUTORIDAD
No. DENOMINACION de Auto- DEPENDENCIA QUE RESUELVE
de DEL REQUISITOS Derechos [mético Evaluacion DONDE SE QUE APRUEBA EL RECURSO
Ord. PROCEDIMIENTO SI. Pos. |Neg.| Plazo INICIA EL TRAMITE IMPUGNATIVO
41.6. Revalidacion Grado 1.- Solicitud dirigida al Rector, indi- X | - |90 dias | Mesa de Partes |- Comision de ler. Vicerrector

de Doctor.

cando:

- Nombres y apellidos.

- Nos. L.E., L.M,, etc.

- Domicilio legal en el Peru para los
extranjeros.

- Nombre de la Institucién de proce-
dencia.

- Fecha en que obtuvo el Grado de
Doctor

.- Copia fotostatica legalizada de la
L.E. y L.M. en caso de ser pe-

ruano de nacimiento o por natura-
lizacion.

3.- Diploma original que acredite el
Grado de Doctor con firmas de las
autoridades de la Institucion de
origen debidamente legalizadas
por el Consulado Peruano, en el
respectivo Pais y por el Ministerio
de Relaciones Exteriores del Pais
de origen. (Se devuelve al final
del proceso).

4.- Certificado de Estudios en que
figure las asignaturas, los crédi-
tos o nimero de horas de cada
una de ellas. Las calificaciones
obtenidas debidamente legaliza-
das por el Consulado Peruano en

N

de la Administ.
Central

Grado y Titulos
de la Facultad.
- Consejo de Fa-

cultad.
- Consejo Uni-
versitario.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
(TUPA-2008)

Entidad: UNIVERSIDAD NACIONAL DE INGENIERIA
Unidad Orgénica: SECRETARIA GENERAL.

Pag. N°: 49

No.
de
Ord.

DENOMINACION
DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

Pago
de
Derechos
S/.

CALIFICACION

Auto-
matico

Evaluacién

Pos. |Neg.| Plazo

DEPENDENCIA

DONDE SE
INICIA

AUTORIDAD

QUE APRUEBA
EL TRAMITE

QUE RESUELVE
EL RECURSO
IMPUGNATIVO

R.R. 0426-ABRIL.2005

el respectivo Pais y por el Ministe-
terio de Relaciones Exteriores del
Pais (se devuelve al final del pro-
ceso).

5.- Tres copias fotostaticas anverso

y reverso del diploma.

6.- Tres copias fotostaticas anverso

y reverso del Certificado de Estu-
dios debidamente legalizados.

7.- Los grados obtenidos por moda-

lidades distintas, adjuntara un Cer-
tificado que acredite tal sistema,
con firmas de las autoridades de

la Institucién de origen, debidamen-
te legalizadas por el Consulado
Peruano en el respectivo Pais y

el Ministerio de Relaciones Exte-
riores del Pais de origen.

. Adjuntar los Programas Analiticos

de las asignaturas cursadas.

. Recibo de Pago :

Por Revalidacion.....................

- A docentes nombrados y con-
tratados T/C (con mas de 3
afos de servicios continuos)*

3,150.=

50% Dcto.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
(TUPA-2008)

Entidad: UNIVERSIDAD NACIONAL DE INGENIERIA
Unidad Orgénica: SECRETARIA GENERAL.

de Maestro.

*R.R. N° 426-ABRIL.2005

cando:

- Nombres y apellidos.

- Nos. L.E., L.M,, etc.

- Domicilio legal en el Peru para
los extranjeros.

- Nombre de la Institucién de proce-
dencia.

- Fecha en que obtuvo el Grado de
Maestro.

.- Copia fotostatica legalizada de la
L.E. y L.M. en caso de ser pe-
ruano de nacimiento o por natu-
turalizacion.

3.- Diploma original que acredite el
Grado de Maestro con firmas de
de las autoridades de la Institucion

de origen, debidamente legaliza-
das por el Consulado Peruano del
respectivo Pais y por el Ministerio
de Relaciones Exteriores del Pais
de origen ( se devuelve al final del
proceso)

4.- Certificado de Estudios en que fi-
gure las asignaturas, los créditos o
numero de horas de cada una de
ellas. Las calificaciones obtenidas
debidamente legalizadas por el
Consulado Peruano en el respec-
tivo Paisy por el Ministerio de

N

de la Administ.
Central

Grado y Titulos
de la Facultad.
- Consejo de Fa-

cultad.
- Consejo Uni-
versitario.

Pag. N°: 50
Pago CALIFICACION AUTORIDAD
No. DENOMINACION de Auto- DEPENDENCIA QUE RESUELVE
de DEL REQUISITOS Derechos [mético Evaluacion DONDE SE QUE APRUEBA EL RECURSO
Ord. PROCEDIMIENTO Sl. Pos. [Neg.| Plazo INICIA EL TRAMITE IMPUGNATIVO
41.7. Revalidacion de Grado 1.- Solicitud dirigida al Rector, indi- X | - |90 dias | Mesa de Partes |- Comision de ler. Vicerrector




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
(TUPA-2008)

Entidad: UNIVERSIDAD NACIONAL DE INGENIERIA
Unidad Orgénica: SECRETARIA GENERAL.

Pag. N° 51

No.

de
Ord.

DENOMINACION

DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

Pago
de
Derechos
S/.

CALIFICACION

Auto-
matico

Evaluacién

Pos. |Neg.| Plazo

DEPENDENCIA

DONDE SE
INICIA

AUTORIDAD

QUE APRUEBA
EL TRAMITE

QUE RESUELVE

EL RECURSO
IMPUGNATIVO

R.R. N° 426-ABRIL-2005

Relaciones Exteriores del Pais (se
devuelve al final del proceso).

5.- Tres copias fotostaticas anverso
y reverso del diploma.

6.- Tres copias fotostaticas anverso
y reverso del Certificado de Estu-
dios debidamente legalizados.

7.- Los grados obtenidos por moda-
lidades distintas, adjuntara un
Certificado que acredite tal siste-
ma con firmas de las autoridades
ridades de la Institucién de origen
debidamente legalidazas por el
lado Peruano en el respectivo
pectivo Pais y el Ministerio de Re-
laciones Exteriores del Pais.

8.- Adjuntar los Programas Analiticos
de las asignaturas cursadas.

9.- Copia del ejemplar de la Tesis
(Se devuelve al final del proceso).

10.- Quedan exceptuados los que ob-
tengan el Titulo Profesional o el
Grado en Paises que exista pro-
hibicion explicita de sacar la Te-
sis, en este caso acreditar tal
prohibicién.

11. Pago por revalidacion
- A docentes nombrados y con-

tratados T/C (con mas de 3 afios
de servicios continuos)*

2,625.=

50% Dcto.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

Entidad: UNIVERSIDAD NACIONAL DE INGENIERIA

(TUPA-2008)

Unidad Organica: SECRETARIA GENERAL.
Pag. N°: 52
Pago CALIFICACION AUTORIDAD
No. DENOMINACION de Auto- DEPENDENCIA QUE RESUELVE
de DEL REQUISITOS Derechos [matico Evaluacion DONDE SE QUE APRUEBA EL RECURSO
Ord. PROCEDIMIENTO S/. Pos. [Neg.| Plazo INICIA EL TRAMITE IMPUGNATIVO
X | - |90 dias | Mesa de Partes |- Comision de ler. Vicerrector

41.8. Revalidacion Titulo de
Segunda Especializa-
cién.

R.R. 376-04-03

1.- Solicitud dirigida al Rector, indi-

cando:

- Nombres y apellidos.
- Nos. L.E., L.M.,, etc.
- Domicilio legal en el Peru para los

extranjeros.

- Nombre de la Institucién de proce-

dencia.

- Fecha en que obtuvo el Grado de

Doctor o Maestro.

2.- Copia fotostatica legalizada de la

L.E. y L.M. en casp de ser perua-
no de nacimiento o por naturaliza-
cion.

3.- Diploma original que acredite el

Grado de Doctor o Maestro con
firmas de las autoridades de la
Institucion de origen debidamen-
te legalizadas por el Consulado
Peruano en el respectivo Pais y
y por el Ministerio de Relaciones
Exteriores del pais de origen (se
devuelve al final del proceso).

4. Certificado de Estudios en que fi-

gure las asignaturas, los créditos

0 nimero de horas de cada una de
ellas. Las calificaciones obtenidas
debidamente legalizadas por el
Consulado Peruano en el repectivo
Pais y por el Ministerio de Relaciones

Exteriores del Pais (Se devuelve al

Grado y Titulos
de la Facultad.
- Consejo de Fa-
cultad.

- Consejo Uni-
versitario.

de la Administ.
Central




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
(TUPA-2008)

Entidad: UNIVERSIDAD NACIONAL DE INGENIERIA
Unidad Orgénica: SECRETARIA GENERAL.

Pag. N°: 53

No.

de
Ord.

DENOMINACION

DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

Pago
de
Derechos
S/.

CALIFICACION

Auto-
matico

Evaluacién

Pos.

Neg.| Plazo

DEPENDENCIA

DONDE SE
INICIA

AUTORIDAD

QUE APRUEBA
EL TRAMITE

QUE RESUELVE

EL RECURSO
IMPUGNATIVO

final del proceso).

5.-Tres copias fotostaticas anverso y
reverso del diploma.

6.-Tres copias fotostaticas anverso y
reverso del Certificado de Estudios
debidamente legalizados.

7.- Los grados obtenidos por modali-
dades distintas, adjuntaran un Cer-
tificado que acredite tal sistema,
con firmas de las autoridades de
la Institucion de origen, debida-
damente legalizadas por el Con-
sulado Peruano y Ministerio de
Relaciones Exteriores del Pais.

8.- Adjuntar los Programas Analiticos
de las asignaturas cursadas.

9.- Copia de ejemplar de la Tesis,
elaborada para Grado de Doctor o
Maestro (se devuelve al final del
proceso).

10.- Quedan exceptuados los que ob-
tengan el Titulo Profesional o el
grado en Paises que exista prohi-
bicién explicita de sacar la Tesis,
en este caso, acreditar tal prohi-
bicion.

11.- Pago de Pago:

- Por Reconocimiento..............

- A docentes nombrados y contrata-
dos T/C(con mas de 3 afios de
Servicios continuos)

1050.=

50% Dcto.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
(TUPA-2008)

Entidad: UNIVERSIDAD NACIONAL DE INGENIERIA
Unidad Orgénica: SECRETARIA GENERAL.

Pag. N°: 54
Pago CALIFICACION AUTORIDAD
No. DENOMINACION de Auto- DEPENDENCIA QUE RESUELVE
de DEL REQUISITOS Derechos [mético Evaluacion DONDE SE QUE APRUEBA EL RECURSO
Ord. PROCEDIMIENTO SI. Pos. |Neg.| Plazo INICIA EL TRAMITE IMPUGNATIVO
41.9. Reconocimiento de 1.- Solicitud dirigida al Rector indicando: X | - |90 dias | Mesa de Partes |- Comision de ler. Vicerrector

Grado de Doctor y/o
Maestro.

T.E.=TIEMPO ESTIMADO

- Nombres y apellidos.

- Nos. L.E., L.M,, etc.

- Domicilio legal en el Pert para los
extranjeros.

- Nombre de la Institucién de proce-
dencia.

- Fecha en que obtuvo el Grado de
Doctor o Maestro.

2.- Copia fotostatica legalizada de la
L.E. y L.M. en caso de ser pe-
ruano de nacimiento o por natura-
lizacion.

3.- Diploma original que acredite el
el Grado de Doctor o Maestro con
firmas de las autoridades de la
Institucion de origen debidamente
legalizadas por el Consulado Pe-
ruano en el respectivo Pais y por
el Ministerio de Relaciones Exte-
Exteriores del pais de origen (se
devuelve al final del proceso).

4.- Certificado de Estudios en que
figure las asignaturas, los créditos
0 numeros de horas de cada una
de ellas. Las calificaciones obte-
nidas debidamente legalizadas
por el Consulado Peruano y por el
Ministerio de Relaciones Exteriores

del Pais de origen (se devuelve al fi-
nal del proceso)

de la Administ.
Central

Grado y Titulos
de la Facultad.
- Consejo de Fa-

cultad.
- Consejo Uni-
versitario.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
(TUPA-2008)

Entidad: UNIVERSIDAD NACIONAL DE INGENIERIA
Unidad Orgénica: SECRETARIA GENERAL.

Pag. N°:55

No.
de
Ord.

DENOMINACION

DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

Pago
de
Derechos
S/.

CALIFICACION

Auto-
matico

Evaluacién

Pos. |Neg.| Plazo

DEPENDENCIA

DONDE SE
INICIA

AUTORIDAD

QUE APRUEBA
EL TRAMITE

QUE RESUELVE

EL RECURSO
IMPUGNATIVO

5.-Tres copias fotostaticas anverso y
reverso del diploma.

6.-Tres copias fotostaticas anverso y
reverso del Certificado de Estudios
debidamente legalizados.

7.- Los grados obtenidos por modali-
dades distintas, adjuntaran un Cer-
tificado que acredite tal sistema,
con firmas de las autoridades de
la Institucién de origen, debida-
damente legalizadas por el Con-
sulado Peruano y Ministerio de
Relaciones Exteriores del Pais.

8.- Adjuntar los Programas Analiticos
de las asignaturas cursadas.

9.- Copia de ejemplar de la Tesis,
elaborada para Grado de Doctor o
Maestro (se devuelve al final del
proceso).

10.- Quedan exceptuados los que obten-

gan el Titulo Profesional o el grado en

en Paises que exista prohibicion expli-

ditar tal prohibicién.
11.- Recibo de Pago:
- Por Reconocimiento...............
- A docentes nombrados y contrata-
dos T/C ( con mas de 3 afios de
servicios continuos).

cita de sacar la Tesis,en este caso, acre-

2,100.=

50% Dcto.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
(TUPA-2008)

Entidad: UNIVERSIDAD NACIONAL DE INGENIERIA
Unidad Orgénica: OFICINA CENTRAL DE ECONOMIA Y FINANZAS.

Pag. N°: 56
Pago CALIFICACION AUTORIDAD
No. DENOMINACION de Auto- DEPENDENCIA QUE RESUELVE
de DEL REQUISITOS Derechos [mético Evaluacion DONDE SE QUE APRUEBA EL RECURSO
Ord. PROCEDIMIENTO Sl. Pos. [Neg.| Plazo INICIA EL TRAMITE IMPUGNATIVO
42 | Canje de Cheque. 1.- Recibo de pago 7.00 X X 10 dias OCEF Jefe de Tesoreria Jefe de la OCEF
(vencimiento, pérdida habil Tesoreria
o deterioro)
43 | Canje de Factura 1.- Recibo de pago 12.00 X X 01 dia OCEF Jefe de Tesoreria Jefe de la OCEF
habil Tesoreria
44 | Copia de Factura, Boleta 1.- Recibo de pago 12.00 X X 01 dia OCEF Jefe de Tesoreria Jefe de la OCEF
de Pago y similar habil Tesoreria
45 | Fotocheck para 1.- Carta dirigida al Jefe de la Oficina X X 01 dia OCEF Jefe de Tesoreria Jefe de la OCEF
visitante ( pérdida) Central de Logistica. habil Tesoreria
2.- Recibo de pago.... 40.00
46 | Carné para Proveedor 1.- Carta dirigida al Jefe de la Oficina X X 01 dia OCEF Jefe de Tesoreria Jefe de la OCEF
Central de Logistica. habil Tesoreria
2.- Recibo de pago.... 15.00
47 |Pagos Administrativos
.Copia de Certificado de 1.- Recibo de Pago 12.00 X 01 dia OCEF Jefe de Tesoreria Jefe de la OCEF
Rentas de cuarta categoria habil Tesoreria
.Copia de Certificado de 1.- Recibo de Pago 12.00 X 01 dia OCEF Jefe de Tesoreria Jefe de la OCEF
Rentas de Quinta Categoria habil Tesoreria
R.R. N° 140-Feb-2007
R.R. N° 710-Jun.-2003
OCEF: OFICINA CENTRAL DE ECONOMIA Y FINANZAS




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
(TUPA-2008)

Entidad: UNIVERSIDAD NACIONAL DE INGENIERIA

Unidad Organica: OFICINA CENTRAL DE PERSONAL.
Pag. N° 57
Pago CALIFICACION AUTORIDAD
No. DENOMINACION de Auto- DEPENDENCIA QUE RESUELVE
de DEL REQUISITOS Derechos [matico Evaluacion DONDE SE QUE APRUEBA EL RECURSO
Ord. PROCEDIMIENTO S/. Pos. [Neg.| Plazo INICIA EL TRAMITE IMPUGNATIVO
48 | Pension de Cesantiay 1.- Solicitud dirigida al Jefe de la Ofi- Gratuito X 30 dias |Mesa de Partes |1.- Jefe Unidad de 1.- Reconsideracion
Reconocimiento de Tiempo cina Central de Personal, inclu- de la OCPER Pensiones . Jefe OCPER
de Servicio Decreto Ley N° yendo direccion domiciliaria. 2.- Jefe de la OCPER [2.- Apelacion Rector
20530y Leyes 28389, 28449, | 2.- Copia simple legible del documen-
27444, D. Leg. 817, D.S. 159- to de identidad vigente del solicitan-
2002, R.M. 405-2006-EF/15 te.

3.- Copia certificada del titulo profesio-
nal del solicitante ( de ser el caso)

49 | Pension de Sobrevicencia-  |1.- Solicitud dirigida a la Oficina Central Gratuito X 30 dias |Mesa de Partes |1.- Jefe Unidad de 1.- Reconsideracion
Viudez. de Personal incluyendo direccion de la OCPER Pensiones . Jefe OCPER
Decreto Ley N° 20530 domiciliaria. 2.- Jefe de la OCPER |2.- Apelacién Rector

Leyes: 28389, 28449, 27617 2.- Copia simple legible del documento
27444, D.Leg. 817, R.M. 405- de identidad vigente del solicitante o
2006-EF/15 su representante legal.

3.- Original o copia certificacas del Acta

Defuncién del causante, maximo de

meses de antigliedad.

4.- Original o copia certificada de la par-
tida de Matrimonio con fecha poste-
rior al fallecimiento del causante,
como méximo tres meses de anti-
guedad.

5.- Si el conyuge sobreviviente es inva.

lido, se requiere el dictdmen de la
Comisién Médica de la Seguridad
Social ESSALUD.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
(TUPA-2008)

Entidad: UNIVERSIDAD NACIONAL DE INGENIERIA
Unidad Orgénica: OFICINA CENTRAL DE PERSONAL

Organdad.

Decreto ley N° 20530
Leyes: 28389, 28449, 27617
27444, D.Leg. 817, D.S. 159-
2002, R.M. 405-2006-EF/15

de Personal incluyendo direccion

domiciliaria.

2.- copia simple legible del documento

de su identidad vigente del solicitante

su representante legal.

3.- Original o copia certificada de la par-

tida de nacimiento de los hijos meno-

res con derecho a pension.

4.- Original o copia certificada del Acta
de Defunsion del causante.

5.- En caso de ser hijo adoptivo copia
certificads de la Resolucién que de-
clara la adopcion por causante.

6.- Para el caso de hijos incapacitados
. Si el solicitante es el curados, do.

cumento que lo acredita como tal
. Copia certificada de la Resolucion
judicial que declara la incapacidad
y curatela, expedida por el juzgado
correspondiente y dictamen de la
Comisén Médica del Seguro Social
de Salud - ESSALUD.

de la OCPER

Pensiones .
2.- Jefe de la OCPER

Pag. N°: 58
Pago CALIFICACION AUTORIDAD
No. DENOMINACION de Auto- DEPENDENCIA QUE RESUELVE
de DEL REQUISITOS Derechos [matico Evaluacion DONDE SE QUE APRUEBA EL RECURSO
Ord. PROCEDIMIENTO S/. Pos. [Neg.| Plazo INICIA EL TRAMITE IMPUGNATIVO
6.- Declaracion jurada del conyuge so-

breviente, indicando la no existencia

de hijos menores de edad ni mayores

con incapacidad.

50 | Pensién de Sobreviviente 1.- Solicitud dirigida a la Oficina Central Gratuito X 30 dias |Mesa de Partes |1.- Jefe Unidad de 1.- Reconsideracion

Jefe OCPER
2.- Apelacion Rector




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
(TUPA-2008)

Entidad: UNIVERSIDAD NACIONAL DE INGENIERIA
Unidad Orgénica: OFICINA CENTRAL DE PERSONAL

vientes - Ascendientes.
Decreto Ley N° 20530
Leyes: 28389,28449, 27444
D. Leg. 817, D.S. 159-2002,
R.M. 405-2006-EF/15

de Personal incluyendo direccion

domiciliaria.

2.- copia simple del documento de iden-

tidad vigente del solicitante.

3.- Original o copia certificada del Acta

de Defunsion y Partida de nacimien-

to del causante.

4.- Declaracion Jurada, indicando:

. Si ha dependido econémicamente
del causante a la fecha del falleci-
miento.

. Si carece de renta.

. No tener ingreso superior al monto
su pensién.

. Declarar si conoce la existencia de
titulares con derecho a pension de
viudez y orfandad.

de la OCPER

Pensiones .
2.- Jefe de la OCPER

Pag. N°: 59
Pago CALIFICACION AUTORIDAD
No. DENOMINACION de Auto- DEPENDENCIA QUE RESUELVE
de DEL REQUISITOS Derechos [mético Evaluacion DONDE SE QUE APRUEBA EL RECURSO
Ord. PROCEDIMIENTO Sl. Pos. [Neg.| Plazo INICIA EL TRAMITE IMPUGNATIVO
51 | Pension por Sobrevi- 1.- Solicitud dirigida a la Oficina Central Gratuito X 30 dias |Mesa de Partes |1.- Jefe Unidad de 1.- Reconsideracion

Jefe OCPER
2.- Apelacion Rector




