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CONSiDERANDO:

Que,ei Sistema Nacional de Tesoreria es el coniunto de 6rganos,procedirnientos,
t6cnicas e:nstrumentos orientados a la adrninistraci6n de fondos p`blicos en las
entidades y organismos del sector p6b‖ co, cualquiera sea la fuente de
financiamiento y uso de los rnismos;

Que,la Unidad de TesorerFa de la UNl conforrna el Sistema Nacional de ttesoreria y

es responsable directa de los ingresos y gastOs que administrani

Que, el Director(3enerai de Administraci6n y el Tesorero son responsables de la
administraci6n de los recursos plblicos,tal como establece el articulo 9 de la Ley

N° 28693,Ley General dei Sistema Nacional de Tesoreria;

Que, el articulo 10 de las Disposiciones Complementarias de la Directiva de
丁esoreria aprobada por Resoluci6n Directo「 al N0  001_2011-EF/77.15 y sus
modificaciones establece que pod「 a uti:izarse un fondO en efectivo para gastos cOn

cargo a cualquier fuente de financiarniento de la Unidad Ejecutora;

Que es necesario constituir el Fondo Flo para Caia ChiCa:

a.  En el caso de la Unidad EiecutOra (uE)001 UniVers:dad Nacional de
lngenieria,con Fuente de Financiarn:ento Recursos(Drdinarios por elimporte
de S/.19,00000(DIEC!NUEVE MIL CON 00/100 NUEVOS SOLES)y Fuente
de Financiarniento Recursos Directamente RecaudadOs por elirnporte de S/.
891500.00(OCHENttA Y NUEVE M:L QU:NIENTOS CON 00/100 NUEVOS
SOLES),de aCuerdo a!a Directiva aprobada para el uso de Caa chica

b. En el caso de la Unidad EiecutO「 a(uE)0021N:CTEL― UNI,con Fuente de

F騰 :榊 悪 螺 1孵
洲
「
配 /冊 翻 盤 陽 Ⅷ

lrnente RecaudadOs po「 elirnporte de S/.
8,650.00(OCHO MIL SEISCiENttOS CINCUENTA CON 00/100 NUEVOS
SOLES),de aCuerdo a la Directiva aprobada para el uso de Caia ChiCa.

Con ias visaciones del Director Ceneral de Administraci6n, 」efe de la oficina
Central de Econo日lia y Finanzas y Jefe de la Unidad de TesOreria,para el caso de
la UE 001 Universidad Nacional de lngenieria, y para el caso de la UE 002
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INICTEL― UNI, pOr el Director EiecutiVO, Jefe de la 01cina de Pianincaci6n y
Presupuesto y」 efe de la Oficina de AdrninistraciOni

SE RESUELVE

Articulo PrimeroI Constlulr para el eierciCi0 2015 ei Fondo para Caia ChiCa de la

Universidad Naciona:de lngenieria:

a.   Para el caso de la Unidad Ejecutora(UE)001 UniVersidad Nacional de
lngenieria, con Fuente de F:nanc:amiento Recursos ordinarios por el
importe de S/.19,000.00(DIECINUEVE MiL CON 00ノ 100 NUEVOS
SOLES)y Fuente de Financiamiento Recursos Di「 ectamente RecaudadOs
por elimporte de S/.89,50000(OCHENTA Y NUEVE MIL QUINIENTOS
CON 00/100 NUEVOS SOLES).

b.   Para el caso de!a Unidad EiecutOra(uE)002 1NICTEL― UNl,con Fuente
de Financiamiento Recursos C)rdinarios por el impOrte de S/. 8,350.00

(OCHO MIL ttRESCIENttOS C:NCUENTA CON 00/100 NUEVOS SOLES)
y Fuente de Financiarniento Recursos Directamente Recaudados pOr el
importe de S/ 8,650.00(OCHO M:L SEISCIENTOS CINCUENTA CON
00/100 NUEVOS SOLES)

Articul“∞ m山

:散 羅 職

1愧0麗 !柵 Ⅷ 踊 躙 :Sd」
Cacionai de ingenieria para el periodo

2015'',cuyo texto forrna parte de la presente Resolucion.

ArtFculo Tercero: Autottzar el uso del Fondo para Caa chica a las
Dependencias,  Funcionarios  responsables  e  irnportes
siguientes.

UE 001 UNIVERS:DAD NAC!ONAL DE!NGEN:ERIA

Flrente de Financiamiento: Recursos Ordinarios
DEPENDENC:A FUNC10NAR:O RESPONSABLE :MPORttE Sノ .

Secretaria General Secretario General 180000
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(*) En caso de designaci6n de un nuevo titular al autorizado, 6ste asume la
posesi6n de funcionario responsable.

Fuente de Financiamiento: Recursos Directamente Recaudados

lnstituto General de lnvestigaci6n Director dellGI 1,20000

Com忙 6 Electoral Presidente del Comit6 Electoral 50000

Biblicteca Central Director de la Biblioteca 1,00000

Oficina Central de Planificaci6n y
Presupueslo

」efe dela OCPLA 2,0000o

Oficina Central de Recursos Humanos 」efe dela OCRRHH 1,500_00

Oficina Central de Asesorla Legal Jefe de la OCAL 1,50000

Oficina Central de Bienestar Universilario 」eFe de la OCBU 6,00000

Organo de Control lnstitucional Jefe del Organo de Control lnstitucional 600.00

Oficina de Registro Central y Estadistica 」eFe dela ORCE 1,00000

Oficina de Calidad Universitaria Jefe de la Oficina de Calidad Universitaria 70000

Oficina Central de Cooperaci6n
lnternacional y Convenios

Jefe de la OCCI y C 60000

Oficina Central de Desarrollo
Orqanizacional

OCDO 60000

Rectorado Rector 3,80000

Vicerrectorado Acad6mico Vicerrector Acad6mico 3,00000

Vicerrectorado de lnvestigacion Vicerrectorado de lnvestigaci6n 3,00000

Direcci6n General de Administraci6n Director General de Administraci6n 3,00000

Facultad de Arquitectura, Urbanismo y
Artes

Designado por Resoluci6n Decanal 3,00000

Facultad de Ciencias Designado por Resolucion Decanal 3,00000
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Facultad de lngenieria Ambiental Designado por Resoluci6n Decanal 3,00000

Facultad de lngenieria Civil Designado por Resoluci6n Decanal 3,00000

Facultad de lng. Econ6mica, Estadistica y

Ciencias Sociales
Designado por Resoluci6n Decanal 3,000,00

Facultad de lng. El6ctrica y Electr6nica Designado por Resoluci6n Decanal 3,00000

Facultad de lng. Geol6gica, Minera y

MetalIrgica
Designado por Resoluci6n Decanal 3,00000

Facultad de lng. lndustrial y de Sistemas Designado por Resoluci6n Decanal 5,00000

Facultad de lngenieria Mec5nica Designado por Resolucion Decanal 5,00000

Facultad de lng. de Petr6leo, Petroquimica
y Gas Natural

Designado por Resoluci6n Decanal 3,00000

Facultad de lngenieria Quimica y Textil Designado por Resoluci6n Decanal 3,00000

Oficina Central de Economia y Finanzas Designado por el Jefe de la OCEF 4,50000

Oficina Central de Logistica Designado por el Jefe de la OCL 2,00000

Unidad de Abastecimiento Leoncia Bedoya Castillo 1,00000

Centro de Estudio Pre― Universitario de la

UN:― CEPRE‐UNI
Directora de CEPRE― UNl 5,00000

Centro Peruano― Japon6s de!nvestigaci6n

Sismicas y Mtigaci6n de Desastres―

C:SMID

Director de C:SMiD 2,20000

Centro de Extensi6n y Proyecci6n Social Director del CEPS 2,50000

Centro de Energias Renovables - CER Director del CER 1,00000

01cina Centrai de Admisi6n Jefe de OCAD 3,00000

Laboratorio Nacional de Hidr5ulica Director del LNH 1,80000

Gran Teatro de la UNI Director del Gran Teatro de la UNI 1,50000

Centro de Tecnologias de lnformaci6n y
Comunicaciones - CTIC

Director del C丁 iC 1,50000

Centro de lnfraestructura y Proyectos Jefe del Centro de lnfraestructura y
Provectos

2,20000

:nstluto de petrOleo y Gas― IPECA Director dellPEGA 2,00000
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(.) En caso de designacion de un nuevo titular al autorizado, 6ste ,sume la
posesi6n de funcionario responsable

UE 002:N:CTEL UNl

Fuente de Financianliento:Recursos(DrdinariOs

Fuente de Financiamiento: Recursos Directamente Recaudados

(*) En caso de designaci6n de un nuevo titular al autorizado, 6ste asume la
posesi6n de funcionario responsable.

m‐
1

Escuela Central de Posgrado Director de la Escuela Central de
Posgrado

1,5000o

Ed“ onal uNI Jefe de Edltoriai UNI 65000

Direcci6n de Cultura Direclor de Cultura 5500o

Proyecto Historia -UNl Jefe del Proyecto 50000

Oficina Central de Relaciones P0blicas 」efe dela OCRRPP 3,50000

Proyecto Labor Responsable del Proyecto Labor 80000

Oficina Central de Servicros Generales Jefe de la Oficina Central de Servicios
Generales

2,000.00

DEPENDENC:A FUNCiONAR:O RESPONSABLE IMPORTE Sノ .

Direcci6n Ejecutiva Director Ejecutivo 250000

Direcci6n de lnvestigaci6n y Desarrollo
Tecnol69ico

Director de lnvestigaci6n y Desarrollo
Tecnol69ico

1,00000

Oficina de Control lnstitucional Jefe de OCl 500.00

Oflcina de Administraci6n Jefe de Oflcina de Administraci6n 3,25000

Oficina Planificaci6n y Presupuesto Jefe de Oficina Planificaci6n y
Presupuesto

1,1000o

DEPENDENC:A FUNCiONAR:O RESPONSABLE IMPORTE Sノ .

Direcci6n de Capacitaci6n y Transferencia
Tecnol69ica

Director de Capacitaci6n y Transferencii
Tecnol69ica

3,650.00

Oficina de Relaciones P0blicas Jefe de Oficina de Relaciones publicas 5,00000
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Articulo Cuarto: Estos Fondos ser6n utilizados en los t6rminos que sefrala
la presente Resolucion Rectoral y lo dispuesto por la Directiva de Tesoreria N"
001-2007-EF177.15 aprobado por Resolucion Directoral No 002-2007-EF/77.15. y sus
modificatorias

Articulo Quinto: Para el caso de la uE 002 lNlcrEL-UNl, la presente
Resolucion deja sin efecto cualquier Directiva que se oponga a lo dispuesto.

Reg[strese, comuniquese y crimplase

%″
VA HURttADO
ai.



UNIVERSIDAD NAC10NAL DE INGENIEⅢ A

笏

D:RECT:VA N0 001‐ 2015¨UN:′DIGA

NORMAS Y PROCED:M:ENTO PARA EL USO DELFONDO PARA CAJA CH:CA
DEL PL:EGO UNIVERSiDAD NACiONAL DE:NGEN:ER:A

PARA EL PER:OD0 2015

1. OBJETiVO

Establecer:as norrnas y procedirnientos que permita la adrninistraci6n del Fondo

∬留揺‖Fi11攣典1ぶ善灘暇1椰椰讐蝋 e驚[
兆 、為r:u曇::vTpS『賄:::L.destinados pam h aend6n de gattOs
2. F:NAL:DAD

Garantizar y facilitar ias acciones de adrninistraciOn,supervisi6n y cOntrol del Fondo
para Caia ChiCa

3. BASE LEGAL

o  Constituci6n Politica del Estado.

●  Ley universitaria,aprobada por Ley N° 30220.
o  Estatuto de la Universidad Nacional de lngenieria.

o  Ley Marco de la Adrn:nistraciOn Financiera de:sectOr P`blicO,aprobada pOr

Ley N° 28112.
e  Decreto Supremo N° 035-2012-EF,que aprueba el丁 exto lnicO ordenadO
de la Ley ceneral del Sistema Nacional de ttesore「 ia

三僻 轄醐 脳
麒 T鴫 譴詣智飾∞… “3ctor P`blico para el Ano Fisca1 2015, apЮ bada

por Ley N。 30281
o  Decreto Supremo N° 066-2009-EF,que aprueba el ttext0 0n:cO ordenadO
de la Ley de RespOnsabilidad y ttransparencia Fiscal.
o  Ley del Procedirniento Adnlinistrativo General, aprObada mediante Ley N°

27444 y sus rnodificatorias

Nacional de COntrol y de la cOntralorra General
nediante Ley N° 27785.

(〕 57
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・   Directiva de ttesoreria N°  001-2007-EF/77 15 aprobadO por ResoluciOn
Directoral N° 002-2007-EFノ77 1 5 y sus rnodricatOrias
o  Resoluci6n Directoral N°  001-2011-EF/77.15, que d:cta disposiciOnes
complementarias a la Directiva de ttesoreria aprobada por ia R D N° 002-
2007-EF/77 15 y sus modificatorias, respecto del cierre de operaciones del
Ano Fiscal anter:or,del Gasto Devengado y Girado y deluso dela Caia ChiCa,
entre otras

・   Resoluci6n Directoral N° 004-2011-EF/77.15, ,que modifica el literal b del
numerai 10.4 de!articulo 1 0° dela R.D N0001_2011-EFノ 77_15
o  Decreto Supremo N° 030-2006-MTC,que aprueba la fusiOn por absorci6n del
instituto Naciona:de lnvestigaciOn y Capacitaci6n de ttelecomunicaciones―
INICttEL

・   Ley 28918,que crea la Unidad EiecutOra lNICttEL y aprueba transferencias
de partidas.

ALCANCE

4 1 Las norrnas contenidas en la presente Directiva son de aplicaci6n durante el

eierCiCiO fisca1  2015 pOr ias Unidades Ejecutoras 001 y 002 del P‖ ego
Universidad Nacional de lngenieria y de cump‖ miento obligatorio por los
funcionarios y servidores a qulenes se autoriza el uso del Fondo para Ctta

Chica,independientemente de su regirnen laboral o contractual.

4 2 La presente Directiva no lirnita en cuanto al cumplirniento de las normas

establec:das por ei Sistema Nacional de ttesoreria,so10 precisa o deta‖ a,

seg`n el caso,aque‖ os aspectos que son de mayorinterOs y/o atenci6n de
las Unidades EiecutOras de la Universidad Nacional de!ngenieria.

RESPONSAB:L:DADES

Son respOnsables del requerimiento,uso y rendiciOn del Fondo para Caa chica,

柵 轟 :溜 鵠 蝋 1器 乳 予る8:朧 割 3掃:Y竃1常 :趣 廿総聰 :::
para el manao del citado tipo de fondo Los Tesoreros de las Unidades
ElecutOras son responsab:es de la supervisi6n y cOntrol de1 0tOrgamiento y uso

de los Fondos para Caia ChiCa.

１
ハ
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6 PROCEDIMIENTOS

6.1 Las Oficinas de Planificaci6n (OCPLA-UNl y OPP-INICTEL-UNl) en
coordinacion con la Oficina de Economia y Finanzas (UNl) y la Oficina de
Administracion (INICTEL-UNI) programan la apertura del Fondo para Cala
Chica, seg0n lo establecido en la Resolucion Rectoral que aprueba la
presente Directiva,

6.2 A partir del primer reembolso del fondo para Caja Chica, la priorizacion y
certificacion se efectuarS de acuerdo a una estimacion trimestral tomando
como referencia los gastos hist6ricos de la dependencia y sus proyecciones
para el presente ejercicio presupuestario.

6.3 La OCEF-UNI y la Administracion de INICTEL-UNI, en coordinacion con sus
Oficinas de Planificacion (OCPLA-UNl y OPP-INICTEL-UNl), efectfan
evaluaciones trimestrales de los gastos ejecutados del Fondo para Caja
Chica, seg0n la priorizacion y certificacion realizada por la dependencia, a
fin de tomar las medidas correctivas oportunas en caso de existir una brecha
significativa entre lo priorizado, certificado y ejecutado.

Los funcionarios y servidores autorizados para hacer uso del Fondo para
Caja Chica deben revisar las normas que se mencionan en la base legal o
efectuar las consultas a los 6rganos competentes de las Unidades
Ejecutoras correspondientes, cuando existan dudas en su ejecucion.

6.4 El Fondo para Cala Chica se otorga mediante cheque girado a nombre del
responsable de su administracion, con cargo a la fuente de financiamiento
correspondiente (RDR o RO), previa presentacion del formato en que
autoriza el descuento en su Planilla de Remuneraciones (seg0n Anexo
adjunto). En caso de vencimiento del plazo de rendicion de gastos, la
OCEF-UNl o la Oficina de Administraci6n (INICTEL-UNl) quedan
autorizados para tramitar el descuento por planilla por la suma que no se
haya rendido, con cargo a una o m5s planillas de pagos del receptor del
Fondo que ha incumplido el plazo establecido.

6.5 El Fondo para Caja Chica se utilizar6 exclusivamente para adquisiciones de
bienes y servicios cuyo valor no exceda a S/. 770.00 (SETECIENTOS

.,,r', SETENTA CON 00/100 NUEVOS SOLES), sustentados con: Facturas,

゛゙1』摯鶴 ぬと石gldふ籠温ど,子港だ桑,・員冨籠蔦l話こ尾jζЪ」品】ど暦 :J瀧 むI邁五思
ぼ
〓
ち
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6.6 Las Facturas, Boletas de Venta y demas documentos que sustentan :os
gastos con cargo al Fondo para Ctta ChiCa,deben ser enlitidos a nombre
de:
a) En e: caso de la Unidad Ejecutora 001: Universidad Nacional de
ingen:eria con RUC 20169004359,direcci6n Av.丁

`pac Amaru N°
210

-Rimac
b)En el caso de la Unidad ltteCutOra 002:Unidad EiecutOra iN:CTEL‐ UNl
con RUC 20514761826,direcci6n Av San Luis 1771-San Borla.

6.7 EI Fondo para Caa chica se utiliza para atender gastos en bienes,
servicios, rnovilidad, refrigerios de menor cuantia, siempre y cuando se
refiera a gastos menudos de rapida cancelaciOn o cuya adquisici6n no sea
p「ogramabie para su pago mediante cheque o abono en cuenta bancaria
individual:y que s:rva para aicanzar los obietiVOS institucionales.

6.8 Esta prOhibido presentar como sustento de gastos: facturas, bo:etas y/o
ticket que acrediten haber sido cance:ado con tarietaS de credito

6.9 Esta prOhibido uti‖ zar el Fondo para Caa chica en los siguientes casos:
pagos de honora「ios profesionales,compras o pagos a cuenta de bienes de
capita:,o bienes o servicios de empleo personal

6 10 En casos que el responsable del Fondo para Caia ChiCa entrega dicho
fondo a otra persona,asume toda responsabilidad sobre su utilizaci6n.

6.1l El responsable del Fondo para Caia ChiCa podtt gestionarla reposici6n
en el mes hasta  tres (3)veceS el mOnto autorizado en la ResoluciOn
Rectoral que ap「 uebe la presente Directiva. Estas 「eposic:ones seran
atend:das porla OCEF― UN:o la Ottcina de Administraci6n(INICTEL― UNl),
segttn corresponda, de acuerdo con :a disponib‖ idad de los recursos
lnancieros de la respectiva Dependencia

6.12 El plazo maxirnO para rendir cuenta sera 30 dias calendario,contados a
partir de la fecha de emisi6n del cheque de la ttesoreria. De exceder

dicho plazo,sera de aplicaci6n lo estab:ecido en el numera16 4.

6.13 La rendici6n de gastos del Fondo para Caia ChiCa se realizaran en ei
forrnato de:Anexo l.

y manao del Fondo para Caia ChiCa debera
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a)Vigencia del RUC del proveedor
b) Que 10S COmprobantes de pago no presenten enmendaduras, ni
borrones ni otras irnperfecciones que pongan en duda su
autenticidad y validez, segttn :o establecen las norrnas de la
SUNA丁 .

C) Que 10S dOcumentos de gastos estё n comprendidos en el
Reglamento de Comprobantes de pago u otro ernitido por las
Unidades Ejecutoras,debidamente aprobado porios funcionarios
pertinentes.

d) La vigencia de los periodos de la Factura,Bo!eta de Venta u otro
comprobante de gasto,establecido por SUNAT

6 15 La reposici6n de! Fondo para Caia ChiCa se trarnitara a travos de la
OCEF― UNl o:a Oficina de AdministraciOn de lN:CTEL,siempre y cuando
no existan observaciones a la 「endici6n  De ser este el caso, se
procedera a devolver el expediente a la Dependencia respectiva para ser

subsanado en un plazo maximO de 5 dias tttiles a su devoluci6n. De
excede「 dicho plazo,se aplicara:o establecido en el numera1 6.4

Ei responsable de!fondo puede so‖ citar reposic16n cuando tenga gastado
porlo rnenos e1 600/O del cheque girado.

Si el rnonto de la rendici6n fue「 a meno「 a160%de:cheque girado, el
responsable de: fondo debera ingresar a ttesoreria de su Unidad
EiecutOra la suma restante a este porcentaie.

6 16 EI Fondo para Caia ChiCa debe estar rodeado de condiciones que
irnpidan su sust「 acci6n o siniestro,de preferencia en caia de seguridad u

ot「o medio sirn‖ ar,baiO responsabi::dad Esta prOhibido deposilar ei fondo

en cuenta ahorro o cuenta corriente personal

6 17 Los gastos de movilidad seran rendidos con recibos de caia autOrizados
por:as Unidades EiecutOras

DiSPOSiC:ONES COMPLEMENTAR:AS Y TRANS:TOR:A

La presente Directiva entrara en vigencia al dia sigulente de la
aprobaci6n de la ResoluciOn Rectoral correspondiente.

７
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La Unidad de Contabilidad de !a OCEF― UNl, asi como la OFlcina de
AdrninistraciOn de lNICTEL,por propia iniciativa o a solicitud del[)irector

General de Administraci6n o Director Ejecutivo,respectivamente,deberan
rea‖zar arqueos inopinados en su respectiva Unidad Ejecutora.

員:」:r翼%帽cttW?畿織 よ,も
額
::瀧
aFi鵠
:ul懇:i[

distantes de la Ciudad de Lirna o en zonas de selva de dific‖ acceso,se

鮮癬灘濃:鸞&J驚閂試灘鰐
numera1 6.5y6.6 de la presente Direct:va_

Para la adecuada aplicaci6n de esta disposici6n, la Dependencia que

熙 iri峰:謝:li郷 謝 提 翼 鷲 恐 i都 翼 i竃駆 雌

AdministraciOn de la UNl o Director Ejecuuvo de lNICTEL― UNI, segttn

corresponda

Copia de la presente Directiva se 「ernitira a 10s Organos de Control

lnstitucional de las Unidades ElecutOras, para los fines que estime
conveniente

72
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