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Visto el Oficio N* 000115-2014-DIGA/UNI, de fecha 23 de Enero del 2014, mediante el
cual el Director General de Administracion solicita se apruebe la Directiva N° 002 -2014-
UMI/DIGA, Directiva para la Ejecucién del Presupuesto de Ingresos y Gastos del Pliego
Universidad Macional de Ingenieria, de las Unidades Ejecutoras 001: Universidad
Macional de Ingenieria, y 002 INICTEL = UNI, comespondiente al Afo Fiscal 2014,

CONSIDERANDO:

Que, mediante Ley N* 30114 se aprobd la Ley de Presupuesto del Sector Pablico para el
Afio E-DM que gue comprende los crédilos presupuestarios méximos comespondientes a
los p-llu-gus presupuestarios del Goblerno Macional, los goblernos regionales y los
gobiemos locales, agrupados en Goblermo Ceniral e instancias desceniralizadas,
conforme a la Constitucidn Politica del Perd,

Que, el articulo 4 literal c) de la Ley Universitaria N® 23733 establece: la autonomia
inherente a las Universidades se ejerce de conformidad con la Constitucian y las Leyes
de la Repdblica e implica derechos, como el de Administrar sus bienes y rentas, alaborar

su presupuesto y aplicar sus fondos con la responsabiidad que impone la Lay,

Cue, &z necesario establecer normas v fijar pautas especificas yo complementarias para
la gestidn presupuestaria correspondientes al Afo Fiscal 2014 del Pliego Universidad
Nacional de Ingenieria para sus Unidades Ejecutoras 001 Universidad Macional de
Ingenieria, y 002 INICTEL - UNI, con el fin de asegurar que la ejecucion del presupuesto
de Ingresos y de Egresos de la Institucidn se realice en forma eficiente y efectiva con
disciplina y calidad;

Que, es politica de la Universidad Macional de Ingenieria establecer disposiciones de
disciplina, susteridad y calidad del gasto en cada afio fiscal en concordancia con las
nOrMmas presupuestarias;

Con las respectivas visaciones de las Oficinas Cenirales de las Unidades Ejecutoras 001
vy 002: Economia v Finanzas, Planificacién y Presupuesto, Recursos Humanos, Logistica,
y, de conformidad con el articulo 50° inciso c) del Estatuto de la Universidad Nacional de
Inganieria;

SE RESUELVE:

Articulo Primero.- Aprobar la DIRECTIVA N° 002-2014-UNIDIGA, “Directiva para la
Ejecucién del Presupuesto de Ingresos y Gastos del Pliego Universidad Nacional de
Ingenieria, de las Unidades Ejecutoras 001: Universidad Nacional de Ingenieria, y 002:
IMICTEL — UMNI, correspondiente al Periodo Fiscal 2014°, la misma que a5 para
integrante de |a mld! Resolucidn Rectoral.
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Articulo Segundo.- Las nommas consideradas en la presente Directiva son de
cumplimienio obligatorio en lo que les coresponda, por las Autoridades, Director General
de Administracion, Director de Desconcentrado, Jefes de Oficina Central, Director
Ejecutivo, funcionarios y personal al servicio de la institucion independientemente de su
régimen laboral o contractual,

Articulo Tercero.- La Oficina Central de Economia y Finanzas y la Administracion de
INICTEL — UN| publicarén la presente Directiva en los poriales de las respectivas
Unidades Ejecutoras de |la Universidad Nacional de Ingenieria, asi como demas
informacion relativa a los trémites, instrumentos de gestidn y otros relativos a la ejecucion
del ingreso y el gasto de la Universidad, en el marco de la Ley N° 27806, "Ley de
Transparancia y Acceso a la Informacion Publica”. Para ello, el Centro de Tecnologias de
Informacidn y Comunicaciones (CTIC), proveera la asistencia y el soporie técnico que le
sean requeridos por la OCEF.
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PLIEGO UNIVERSIDAD NACIONAL DE INGENIERIA
Directiva N* 002-2014-UNI/DIGA

DIRECTIVA PARA LA EJECUCION DEL PRESUPUESTO DE INGRESOS Y GASTOS,

@ @& @ & & B

& @

CORRESPONDIENTE AL ANO FISCAL 2014

OBJETIVO

Contribuir al uso eficiente y eficaz de los fondos del Pliego Universidad Nacional de
Ingenieria, para asegurar el cumplimiento de objetivos y metas de ks Unidades
Ejecutoras 001 y 002 durante el Afo Fiscal 2014, en el marco de las disposiciones
de austeridad, racionalidad y disciplina del gasto plblico establecidas en la Ley de
Presupuesto del presente ejercicio fiscal.

BASE LEGAL:

Constitucion Politica del Estado.

Ley Universitaria, aprobada por Ley N™ 23733,

Estatulo de la Universidad Macional de Ingenieria.

Decreto Supremo N° 030-20068-MTC.

Ley 28018,

Ley Marco de la Administracion Financiera del Sector Publico, aprobada por Ley
M® 28112,

Ley General del Sistema Macional de Presupuesto, aprobada por Ley N° 28411.
Ley de Presupuesio del Sector Piblico para el Afo Fiscal 2014, aprobada por Ley
MN® 30114,

Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Pablico para el Afio Fiscal
2013, aprobada por Ley N*28952.

Ley da Endeudamienio del Sector Piblico para &l Afo Fiscal 2013, aprobada por
Lay N® 28953,

Ley de Responsabilidad y Transparencia Fiscal, aprobada por Ley N* 27245 y
miodificatorias.

Directiva N* 005-2010-EF/76.01 "Directiva para la Ejecucién Presupuestaria’,
aprobada medianta Resolucidn Directoral N* 030-2010-EF/76.01; modificada por
Resolucion Directoral N® 022-2011-EF/50.01.

Ley de Contrataciones del E o, aprobado por el Decreto Legislativa N*1017.
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= Ley N* 29873 modifica el Decreto Legislativo N*1017 Ley de Conlrataciones del
Estado.

+ Reglamento de la Ley de Confrataciones del Estado, Aprobado mediante D.5. N°
184-2008-EF.

+ Decreto Supremo N™138-2012-EF modificacion al Decreto Supremo N° 184-2008-
EF Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado y Fe de Eratas.
Otras Directivas del OSCE.
Decreto Legislativo N 1057 que regula el Régimen Especial de Contratacion
Administrativa de Servicios, en el marco de la Ley 29849, asi como su
Reglamento, aprobado por medio del Decreto Supremo N® 07 5-2008-PCM.

+ Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobada mediante Ley N° 27444 y
sus modificatorias.

+ Ley Orgédnica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de |a
Republica, aprobada mediante Ley N® 27785,

+ Ley de Control Interno de las Entidades del Estado, aprobada por Ley N° 28716.

3. ALCANCE

31 Las normas contenidas en la presente Directiva son de aplicacion durante el
ejercicio fiscal 2014, y de cumplimiento cbligatorio en lo que les compete, por
las Autoridades Universitarias, Director General de Administracion, Directores
de Organo Desconcentrados, Jefes de Oficina Central, Director Ejecutivo y
Servidores independientemente de su régimen laboral o contractual de las
Unidades Ejecutoras 001 y 002 del Pliego Universidad Nacional de Ingenieria

3.2 La presente Directiva no es limitativa en cuanio al cumplimiento de las normas
de ejecucidn del proceso presupuestario establecidas por el Sislema Nacional
de Presupuesto, s0lo precisa o defalla, segin el caso, aquellos aspectos que
son de mayor inferés y atencidn de las Unidades Ejecutoras 001 vy D02 del
pliego Universidad MNacional de Ingenieria. En consecuencia, las Autoridades,
funcionarios responsables de las Facultades, los jefes de las Oficinas
Centrales, Directores de Organos Desconcentrados, Director Ejecutivo y
servidores directamente vinculados con el proceso presupuestario, previo a la
ejecucidn del presupuesito de ingresos yio de gaslos; bajo responsabilidad,
deben revisar las normas que se mencionan en la base legal de la misma yfo
efectuar las consultas a los drganos competentes.
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4. ORGANIZACION DEL SISTEMA DE GESTION PRESUPUESTARIA Y
RESPONSABILIDADES

Segun lo dispuesto por la Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Ao Fiscal
2014, aprobada por Ley N* 30114 y en concordancia con & Estatuto de la
Universidad MNacional de Ingenieria, sustentada en la Ley N° 23733, Ley
Universitaria:;

4.1

4.2

43

El Titular de la Entidad es el Rector, la més alta Autoridad Ejecutiva de la
Universidad. ¥ en calidad de tal s responsable de:

(i} Conducir la gestidn presupuestaria de conformidad con la Ley General del
Sistema Macional de Presupuesto, las Leyes de Presupuesto del Sector
Foblico y las disposiciones que emita la Direccién Macional del
Presupuesto Plblico, en el marco de los principios de legalidad vy
presuncidn de veracidad, asi como olras nomas.,

(i) Lograr que los Objetivos v las Metas establecidas en el Plan Operalivo
Institucional v Presupuesto Institucional se reflejen en las Funclones,
Programas, Subprogramas, Actividades vy Proyecios a su cango.

(i) Concordar el Flan Operativo y su Presupuesio con & Plan Estratégico
Institucional.

El Director General de Administracién de la Unidad Ejecutora 001, El Director
Ejecutivo de la Unidad Ejecutora 002, con la concurrencia de los Jefes de los
Sistemas Administrativos de Abastecimiento, Presupuesto, Personal,
Tesoreria, Contabilidad o quienes hagan sus veces adoptard las medidas
administrativas que correspondan para coadyuvar al cumplimiento de las
normas del proceso presupuestaria en materia de ejecucion de ingresos v de
gastos del Plisgo Universidad Nacional de Ingenieria. Para tal efecto, podra
realizar las acciones pertinentes que estime necesanias,

La Oficina Central de Planificacion y Presupuesto (OCPLA) UE 001 y la Oficina
de Planificacién y Presupuesto [OPP) UE 002, son los drganos técnico
responsables de ssesorar a la Alta Direccidbn en materia de gastion
presupuestaria en las fases de programacion, formulacidn, aprobacion y
evaluacion. Mantiene relaciones técnico-funcionales con la Direccidn Macional
del Presupuesto Publico, tienen responsabilidad del monitorao y evaluacion del
cumplimiento de los objetivos y metas de las intervenciones financiadas con
cargo a los créditos presupuestarios autorizados en la Lay Anual del
Presupuesto. La Oficina Central de Planificacién y Presupuesto (OCPLA) es

responsable de elaborar la Memoria Institucional. ,,..-'-'-"5"“4 .;; 00
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4.4 La Ejecucion Presupuestal, es |a fase en que se perciben los ingresos y se
atienden las obligaciones de gasto de conformidad con los crédilos
presupuestarios autorizados para cada Unidad Ejecutora. Las Autoridades,
Directores de Organos Desconcentrados y Jefes de Oficinas Cenirales de |a
Universidad Nacional de Ingenieria y Director Ejecutivo de INICTEL UNI en las
raspeclivas areas organicas bajo su conduccion, son responsables directos del
adecuado cumplimiento de las normas que rigen esta fase presupuestaria.

5.  EJECUCION DE INGRESOS
La ejecucion de ingresos se efectta de acuerdo a los siguientes lineamientos:

5.1 La recaudacidn de los recursos financieros es competencia de las Tesorerias
de la Unidades Ejecutorss 001 y 002 del Pliege Universidad MNacional de
Ingenieria, y se sustenta con: Boletss de Venta, Facturas, Boletas de
Depdsitos, Notas de Abono, Cheques u Otros documentios de curso legal a
favor de la Universidad.

5.2 Los fondos recaudados por las Tesorerias de las Unidades Ejecutoras 001 vy
002, segin comesponda; seran depositados dentro de ks 24 horas de
realizada la recaudacion.

El Tesorero o quien haga las veces es responsable del depdsito en las cuentas
corrientes autorizadas y de cualquier faltante o siniestro de los fondos.

5.3 Por la venta de bienes, la prestacién de servicios u ofra operacién de ingresos;
Las Tesorarias de las Unidades Ejecutoras 001 y 002 emite: facturas, boletas
de venta u otros comprobantes de ingreso legalmente autorizados, a favor de
personas naturales o juridicas. Dichos documentos quedan cancelados a la
recapcidn del efectivo, cheque o nota de abono, asimismo emite diario al
Recibo de Ingreso por los conceptos recaudados v registra en &l SIAF en las
fazes de Determinado v Recaudado.

La Venta de Bienes o de Servicios que no tienen relacidn con fines académicos
estéd gravada con &l Impuesto General a las Ventas (IGV).

5.4 Tedos los servicios presiados a terceros (servicio de laboralorio, concesiones,
consultorias, servicios de construccion, estudios y proyectos de inversion, elc.)
estan afectos a la Detraccidn’ cuando supera la suma de setecienios (T00)

nuevos soles. WAL g
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El cliente segin corresponda estd a obligado a depositar el porcentaje de
detraccion a favor de la Unidad Ejecutora 1 en la Cuenta Corriente N* 000 -
513431 del Banco de la Nacidn y a favor de la Unidad Ejecutora 2 en la
Cuenta Corriente N® 00-005-1185989 Banco de la Nacidn.

La emisién de Facluras adelantadas es solicitada al Tesorero de |as Unidades
Ejecutoras D01 y 002 del Pliego Universidad nacional de Ingenieria, adjuntando
para ello, sagin sea el caso: Orden de Servicio, Orden de Compra, Contrato o
Convenio, indicando de la misma forma el nombre y al RUC del Clisnte.

Asimismo la soliciiud deberd contener los datos del cliente [RUC, Razdn
Social, Concepto del servicio, valor venta y el IGY si fuera grevada.

Los cobros por los servicios que prestan las Unidades Ejecutoras del Pliego
Universidad MNacional de Ingenieria, se realizardn en efectivo, cheque, medios
elecironicos (larjeta de crédito o débito Visa o Internet). Los cheques deben ser
girados a favor de la Unidad Ejecutora que recauda. Las Oficinas de Tesoreria
de las Unidades Ejecutoras informaran a los Direclores yio Jefes de Oficina de
la Unidad organica que ha vendido o bien o servicio cuando existe
inconveniantes an el cobro a fin de hacer afectivo la cobranza de sus
administrados.

{i) En las ordenes de pago que generen la Dependencia por la prestacion de
un servicio —o la venta de un béen, si fuera el caso—, el monto a cobrar s&
consignara en Nuevos Soles, separando el valor de venta y el IGV.

(i} Se aceptard cobros en monada axiranjara a clenta no residente que no
fenga sede local (en el terilorio nacional), o en casos que Sean
requeridos expresaments por los interesados por situaciones derivadas
de disposiciones que axijan la transaccidn en dicha moneda.

Los depdsitos en cuentas bancarias de las Unidades Ejecutoras 001 y 002 por
terceros o personal de la UNI, se deben informar dentro de las 72 horas a las
Unidades de Tesoreria, presentando la boleta original del respeciivo depdsito,
a fin de procesar su registro. Es responsabilidad de la autoridad, el funcionario
de la Facultad, Organo Desconcentrado u Oficina Cenfral, Director Ejecutivo,
Director yfo Jefe de Oficina que ha vendido el bien o servicio, velar por el
cumplimients de asta disposicidn.

De no ser informado en el plazo antes sedfialado, tales depdsilos seran

registrados como Ingresos varios en las dependencias de administracion
Cantral de las Unidades Ejecutoras 001 y 002. WhEINy
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9.8 Para el proceso de recaudacion de los recursos financieros, las Faculiades y
demas Dependencias de las Unidades Ejecutoras deberan indicar en su Orden
de pago, el codigo de: Dependencia, Subdependencia, Actividad o Proyecio
con la finalidad de identificar el ingreso y realizar un control efectivo de los
MiSMOS.

2.9 La devolucitn a terceros por la cancelacidn de una actividad promovida por las
Unidades Ejecutoras, sera previa preseniacion del recibo, boleta o factura
original y mediante giro de chegue con autorizacion de las Autoridades,
Funcionarios responsables de las Facultades, Organos Desconcentrados,
Oficinas Centrales, Director Ejecutivo, Directores wo Jefes de Oficina de las
Unidades Ejecutoras 001 y 002, segin comesponda. En caso de efectuar
devoluciones por menor importe al pagado por el cliente, la Depandencia,
Facultad u Oficinas de Administracibn que brinda el servicio determinara e
importe de la dewvolucidn y comunicara a les Tesorerias de las Unidades
Ejecutoras segin comesponda.

5.10 El Tesorero de las Unidades Ejecutoras 001 y 002, dispondra |a realizacion de
arqueocs inopinados y penddicos en las dependencias de las Unidades
Ejecutoras segin comesponda, a fin de garantizar e adecuado uso y
supervision de los fondos.

B. EJECUCION DE GASTOS

El proceso de ejecuciin del gesto pablico serd efectuado siguiendo los
procedimientos siguientes:

6.1 Priorizacion del gasto aprobado por las Oficinas de Planificacion, de las
Unidades Ejecutoras 001 y 002, segin el crédito presupuestario asignado para
el presente ejercicio.

6.2 Certificacidn del gasto aprobado por las Direcciones de Administracion de las
Unidades Ejecutoras 001 y 002 segin corresponda, por bkos siguentes
conceptos: Fondo Fijo para Caja Chica, Servicios Adicionales considerados
como rentas de quinta categorfa, Planila de Obreros, Subvenciones,
Investigacidn, Notas de Cargo y Derechos Adminisirativos.

6.3 Certificacidn del gasto aprobado por la Oficina Central de Lngiﬁlu da Iu
Unidades Ejecutoras 001 y 002 cuando se trata de Orden de Compra
us«rﬁﬂyﬂnmmmmuMdﬂher
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Centificacion del gasto aprobado por la Oficina Central de Recursos Humanos,
de la Unidad Ejecutora 001 y por la Unidad Ejecutora 002 la Oficina de
Administracion, cuando se trate de los siguientes gastos: Planilla de haberes,
planilla de pensiones, Planilla CAS, servicios adicionales CAS, Aguinaldos,
Compensaciones Internas, CTS, escolaridad.

Las autoridades o el funcionario de la Alta Direccidn, de las Unidades
Ejecutoras 001 y 002, segin cormesponda; son responsables de la aprobacién
del gasto de su respectiva unidad orgdnica, y que ésta se sujete a las normas
contenidas en la presente Diractiva.

6.6 El personal operativo, independientemente de su relacion kaboral o modalidad

6.7

contractual, directamente wvinculado con a8 ejecucidn del proceso
presupuestano en su respeciiva unidad organica, es responsable de revisar y
acraditar adecuadamente la informacidn y documentacidn requerida al amparo
de la presenta directiva.

El proceso de ajecucion del Presupuesto de gasios comprende las siguientes
etapas: Compromiso, Devengado. Giro y Pago. El funcionario o responsable de
cada unidad ejecutora debe velar por el cumplimiento de cada una de las fases
hasta su finalizacian.

{i) El compromiso

El compromiso es el acto de administracion mediante el cual el
funcionario facultado a contratar y comprometer el presupuesto @ nombre
de la Entidad acuerda, luego del cumplimiento de los tramites legalmente
establecidos, la realizacidn de gastos previamente aprobados, por un
imporie determinado o determinable, afectando total o parcialmente los
creditos  presupuestarios, en el marco del presupuesto aprobado.
Tomando en consideracion:

a) En materia de adquisigiones y contrataciones de blenes, servicios y
obras:

Tratandose de procesos de Adjudicacion de Menor cuantla, distintas
a las convocadas para la ejecucidn vy consulioria de obras, el
contraio se podra perfeccionar con la orden de compra o de sernvicio,
conforme al articulo 138° del lamento de la Ley de

Contrataciones del Estado. i) ¥
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La determinacién de los procesos de seleccion se sujeta a los
montos siguientes:

Contratacion de Obras M-MDMi1WM
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La Oficina Central de Logistica de la Unidad Ejecutora 001 y la
Oficina de Administracidn de la Unidad Ejecutora 002, precisaran
mediante Directiva los procedimientos a seguir en los procesos de
seleccion para |la adquisicibn de bienes y servicios por la
Universidad Nacional de Ingenieria.

b) En materia de personal y pensiones: Las planillas respectivas,
conforme a los contralos y resoluciones que kas susientan.

¢} En materia de gastos sin contraprestacion de un bien o servicio a
favor de la Enfidad: El aclo adminisiralive comespondiente,
sustentado en el Dispositivo Legal, Convenio, o Resolucion Judicial
en calidad de cosa juzgada o Laudo Arbitral, que contenga la

obligacién que se requiers atender,

d) Loz compromizos no devengados al cierra del ajercicio presupuestal
serdn anulados.

La responsabilidad por la adecuada aprobacion y autorizacion del gasto
comesponde a la Autoridad, Director General de Administracion, Director
de Organo Desconcentrado, Jefe de Oficina Central, Director Ejecutivo,
Directores wo Jefe de Oficina v servidores que infervienen directamente
&n la ajacucion del gasto de su respactiva depandencia.

(i) El Devengado

Es al acto administrative madiante & cual se reconoce una obligacién de
pago, derivada de un gasto aprobado v comprometido, que se produce
previa acreditacién documentaria ante & Grgano competente de la
realizacidn de la prestacién o el derecho del acreedor. El reconocimienio
de la obligacidn debe afectarse al Presupuesto Institucional, esta etapa de
gasto se sujeta a |as disposiciones que dicta la Direccion General de
Tesoro Plblico.

Los Directivos, funcionarios y servidores de las Unidades Ejecutoras 007 v

002, encargados de la ejecucion del presupuesto de gastos deben verificar

los datos (fecha, imporie, impuasto, razdn social, RUC, direccidn) en la

Factura, Bolela de Venta u otro documento segln comesponda, que

sustente &l trémite de pago, a8 fin de evitar retrasocs en la ejecucion del

gasto. El incumplimiento de esta disposicion daré lugar a la devolucion del
expediente o anulacion del tramite, seglin sea el caso.
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El Gasto Devengado se formaliza cuando el responsable de la unidad
organica solicitante otorga su conformidad en alguno de los documentos
establecidos en la presente Directiva, y, segin sea el caso, luego de
haberse verficado lo siguiente:

a)
b

c)

d)

La recepcidn satisfactoria de bienes o una acreditacion de garantia
del proveedor mediante el respectivo instrumento financiero;

La prestacidn satisfacloria de los servicios o una acreditacidn de
garantia del proveador mediante el respectivo instrumento financiero;
Los términos contractuales, siempre y cuando contemplen adelanios
o entregas perddicas de las prestaciones en @ oporunidad u
oportunidades establecidas en las bases o en el coniralo;

La expedicidn del dispositivo que autoriza; Fondo Fijo para Caja
Chica, Encargos Internos, subvenciones, gastos de investigacion,
reconocimiento de derechos laborales, segun sea el caso.

El devengado se sustenta con los siguientes documentos, segin sea el
caso o |a naturaleza de la obligacion:

1.

L o

10.
11.

Factura, boleta de venta, valorizaciones u olros comprobantes de
pago reconocidos y emitidos de conformidad con lo establecido por la
SUNAT.

Planilla Unica de Pagos de Remuneracionas o Pensiones.

Relacidn numerada de recibos por servicios pdblicos, como agua
potable, suministro de energia eléctrica, telefonia fija o movil.

Nota de Cargo bancaria.

Formulario de pago de tributos.

Resumen de refribuciones por Contrato Administrativo de Servicios
(CAS).

Resolucién de reconocimiento de derechos de caracter laboral, tales
como: subvenciones, subsidio por Sepelio y Luto, Gratificaciones,
Reintegros o Indemnizacionas.

Documento oficial de la autoridad competente, sdlo cuando se frate
de autonzacionas para & desampeafio de comisionas de senvicio.
Resolucidn de Fondo Fijo para Caja Chica, o en su caso, &
documento que acradita la rendicidn de cuentas de dichos fondos,
para efectos de su reposicion.

Resolucidn Judicial, Laudo arbitral

Otros que determine la OCEF, v la OAD, de las Unidades Ejeculoras
001 v 002 respectivamente, con sujecidn & las Nommas de geston
presupuesiaria del sector poiblico y del Sistema WNacional de
Tesorerla.
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(iii) Giro y Pago
El Giro y Pago es el acto de administracién mediante el cual se extingue,
en forma parcial o iotal, & monto de la obligacidn reconocida, debiendo
formalizarse a través dal documento oficlal cormespondiente. Se prohibe
efectuar pago de obligaciones no devengadas.

En el caso de fondos provenientes de RDR u ofras fuentes de
financiamiento obtenidas y administradas por las Unidades Ejecutoras, se
debe verificar la disponibilidad respecto a los montos depositados en la
respectiva cuenta bancaria.

Las faciuras, recibos y documentos comectamente tramitados y que hayan sido
comprometidos y devengados, deberdn ser pagados dentro de los treinta (30)
dias calendarios siguientes a la fecha de registro y aprobacién del
comespondiente devengado en el SIAF-5P, los devengados aprobados al 31
de diciembre solo pueden pagarse hasta el 31 de Enero del afio fiscal

Mo se tramitard pago en moneda extranjera a proveedor local o de oftra
nacionalidad con representante o sede local (en el pais).

6.10 Las Oficinas Cenfrales y Facultades de la Unidad Ejecutora 001, y, Oficinas y

6.11

Direcciones de la Unidad Ejecutora 002 deberédn dar prioridad a la ejecucion de
gastos con fuente de financiamiento Recursos Ordinarios.

En el presente afo fiscal el phego UNI debera propender a que |a totalidad de
los pagos a proveedores se efectien a fravés de abono en su respectiva
cuenta comiente interbancarias CCI abierta en las entidades del Sistema
Financiero Macional,
Fara dar cumplimiento a lo sefialado, se deberdn adoptar las siguientes
Bcciones y medidas:

{ii Cada depandencia, antes de efectuar un tramite de pago a favor de un
proveedor, deberd verificar si éste ya registrd sus datos ante la Oficina
Central da Logistica y Unidad de Tesoreria de la Unidad Ejecutora 001 y
a las que comesponda a la Unidad Ejecutora 002 Si no fuera asi, la
dependencia solicitara a su proveedor —persona natural o juridica- la
informacién actualizada acerca de si dispone ¢ no de una cuenta corriente
interbxancaria CCl, TP

e
&
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En los procesos de seleccidn que convoca la Universidad, se debera
indicar claramente al proveedor que tiene la obligacion de comunicar a la
Universidad el Cadigo de su Cuenta Corriente Interbancaria (CCI), para
gue se efectie su pago mediante abono a su cuenta bancaria en caso de
ser beneficiado con la Buena Pro.

La Oficina Cenftral de Logistica (OCL) de las Unidades Ejecutoras 001 y
002 es responsable de que llegue oporiunamente a la OCEF en al caso
de la Unidad Ejecutora 001, las facturas, guias de remision, u oftro
documento gue comesponda, en que se dé conformidad de la recepcion
de los bienes o prestacion satisfactoria de los senvicios, para que &
proceda con el tramite de abono directo en la respectiva cuenta cormiente
interbancaria (CC1) del proveedor,

La Oficina Central de Logistica de las Unidades Ejecutoras 001 y 002
solicitara a los proveedoras que consignen en sus facturas si son agentes
de retencion v si estdn afectos a la detraccidn, indicando el nbmero de su
cuenia de defracciones.

Las Unidades de Tesoreria de las Unidades Ejecutora 001 y 002,
efectuard las acciones conducentes al cumplimiento de lo dispuesto en el
presente documento, proporcionando las instrucciones y la informacion
que le sean requeridos por los clientes internos y externos.

Los tramites de pagos por servicios de personas naturales que lengan
naturaleza de rentas de cuarta categoria, se realizaran a través de abono
en su respectiva cuenta bancaria,

Para dar cumplimiento a lo sefialado, se deberdn adoptar las sigulenies

acciones y medidas.

(i) La dependencia que tenga a su cargo personas que brindan servicios
bajo la indicada modalidad, antes de solicitar el pago debe verificar que
cada una de elias posea su cuenta de ahorra.

(i) El modelo de formato para la solicitud de trémite de apertura de la
cuenta serd proporcionado por la Tesoreria de las Unidades Ejecutoras
001 y 002.

(i} La Tescreria de las Unidades Ejeculoras 001 y D02 efecluaran las
acclones conducentes al cumplimiento de lo dispuesio en el presenie
documento, proporcionando les instrucciones y la informacidn que le
Sean requendos.
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[ IJI?P'DEICHJHEE DE AUSTERIDAD, DISCIPLINA ¥ CALIDAD EM EL GASTO
PUBLICO.

Las siguientes disposiciones no son limitativas en cuanto al obligado cumplimiento
de las normas de austeridad, disciplina y calidad del gasto pdblico, sdlo precisan o
detallan, aguellos aspectos gue son de mayor interés y atencion en la Unidad
Ejeculora Universidad Macional de Ingenieria. Los Directivos, funcionarios o
servidores de las Facultades, Oficinas Centrales y Organos Desconcentrados son
responsables de la aplicacidn de l|as disposiciones presupuestarias, bajo
responsabilidad. Por consigulentes deban revisar las normas raspactivas y'o efectuar
las consultas a los OGrgancos compelenies de la Administracidn Central de la
Universidad.

[ En materia de Austeridad

La autoridad o el funcionarioc de la Facultad, el Director General de
Administracién, Organo Desconcentrado, Oficina Central, Direclor Ejecutivo al
servicio de la institucidn independientemente de su régimen laboral o
contractual, directamente vinculado con el proceso de ejecucidn del gasto de
su respectiva dependencia, bajo responsabilidad, debe aplicar obligatoriamenie
durante & ejecucion del presupuesto las siguientes disposiciones de
austeridad, independientemente de ka fuente de financiamiento:

a. En materia de personal, queda prohibido el ingreso de personal por
servicios personales y el nombramiento, zalvo en los supuesios
siguientes:

a.1 Ladesignacion en cargos de confianza y de directivos superiores de
libre designacion y remocidn conforme a los documentos de gestion
de la entidad y a la normatividad vigente.

8.2 El mombramientc en plaza presupuestada, cuando sa frate de
docentes universitarios. El nombramiento que sa efectie, se sujeta
estrictamente a los créditos presupusstanos autorizados.

a3 La coniratacidn para el reemplazo por cese del personal o para
suplencia temporal de los servidores de la Universidad, slempre y
cuando se cuente con la plaza presupuestada, Asimismo, se debe
tomar en cuenta que &l ingreso a la administracion pablica se
afectia, necasariaments, por concurso poblico de méritos.,
En &l caso de suplencia de personal, una vaz finalizada |a labor para
la cual fue contratada la persona, los contratos respectivos quedan

resuelios automaticameanta.
ad Numﬁauh‘hnduﬂmgasmwmmduhﬁa%
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b. Queda prohibido e reajusie o incremenic de remMuUNEracIONes,
bonificaciones, dietas, asignaciones, retribuciones, incentivos y beneficios
de toda indole, cualquiera sea su forma, modalidad, mecanismo y fuente
de financiamiento.

¢. El gasto & ejecutarse durante el afio 2014, en materia de Contratacidn
Administrativa de Servicios (CAS) regulada por el Decreto Lagislative N*
1057, en el marco de la Ley 29849 El contralo administrativo de servicios
constituye una modalidad especial propia del deracho administrativo y
privative del Estado. Se regula por la présante norma, no s& encuentra
sujeto a |la Ley de Bases de |a Carrera Administrativa, al régimen |aboral de
la actividad privada ni a olras normas que regulan carmeras administrativas

especiales.
Son requisitos para la celebracion del contrato administrativo de sarvicios:

¢.1 Requerimienio realizado por la dependencia usuaria.

¢.2 Existencia de disponibilidad presupuestaria, determinada por la
Oficina Ceniral de Planificacién y Presupuesto de la Unidad Ejecutora
001 u Oficina de Planificacién y Presupuesto de la Unidad Ejecutora
002 de la Entidad o quien haga sus veces.,

d. Se establece como monto méximo por concepto de honorarios mensuales
el lope de ingresos sefalado en el articulo 2° del Decreto de Urgencia N®
(38-2006 — seis (6) Unidades de Ingreso del Sector Piblico (UISPP- para
la contratacién por kocacidn de servicios que se celebre con personas
naturales, de manera directa o indirecta, y el Contraio Adminisirativo de
Servicios (CAS) regulado por el Decreto Legislative N® 1057 en el marco
de la Ley 28849,

e, Quedan prohibidos los viajes al exterior de servidores o funcionarios
publicos y representantes del Estado con cargo a recursos plblicos,
excepio los que sa afeclien an &l marco de la negociacion de acuerdos
comerciales o fratados comerciales y ambientales, negociaciones
econbmicas vy financieras vy las acciones de promocidn de importancia
para & Perd, asi como los viajes que realicen los fitulares de los

nismos Constitucionalmente Auldnomos v los alios funcionanios vy
autoridades del Estado a que se refiere la Ley N® 28212, Ley que regula
los ingresos de los alios funcionarios y autoridades del Estado y dicta
otras medidas, y modificatoria. Todos los viajes sa realizan en categoria
econdmica. -
-p.}.-.-
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En los Organismos Constitucionalimente Aulénomos, la excepcion es
autorizada por resolucion del titular de la entidad; la Resolucidn o acuerdo
de excepcion es publicada &n &l Diario Oficial El Peruano.

f. Queda prohibida la adquisicibn de vehiculos automotores, salvo en los
casos de pérdida tolal del wvehiculo, cambios de vehiculos que tengan una
antigiedad igual o superior a diez (10) aflos, asl como las que se realicen
para la consecucidn de las metas de los proyecios de inversién.

g.  En ningdn caso, el gasto mensual por servicios de telefonia mivil, servicio

de comunicaciones personales (PCS) y servicio de canales miltiples de
seleccién automdtica (troncalizado) podra exceder al monto resultante de
la multiplicacidn del ndmero de equipos por Dosciantos y 00100 Nuevos
Soles (200,00). La diferencia de consumo en la facturacién es abonada
por el funcionario o servidor que tenga asignado al equipo. No puede
asignarse mas de un (1) eguipo por parsona.
Los gastos en telefonia celular se realizan s6lo con cargo a los Recursos
Directamente Recaudados provenientes de la actividad que ha generado
la necesidad de su empleo. La adguisicion de nueva linea de telefonia
celular debe ser previamente susientada por el solicitante y aprobada por
el Director General de Administracian.

h. Las autoridades o funcionarios responsables de les Facultedes, Oficinas
Centrales y Organos Desconcentrados, independientemente del régimen
laboral que las regule y sin excepcién, no se encuentran autorizados para
efectuar gastos por concepto de hores extras. En caso se requiera
mantener al personal en el centro de labores, se deben establecer lumos
u ofros mecanismos que permitan el adecuadc cumplimiento de las
funciones de la dependencia.

i. CQueda prohibido todo tipo de gasto con fondos plblicos orieniado a
celebraciones o agasajos no académicos ni institucionales. La periinencia
del gasto sera establecida por el Titular de las Unidades Ejecutoras a
través de |a Direccibn General de Administraciin Oficina de
Administracidn, segin comesponda.

j. Los wvigticos comprenden los gastos de alimentacidn, hospedaje y
movilidad (hacia y desde el lugar de embarque) y la movilidad utiizada
para el desplazamiento en el lugar donde se realizan la comision de
SBVICIOS,
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Los vidticos dentro del territorio nacional:

* Mo deberdn exceder el monto que sefiale la nomma respechiva,
siempre que la comisibn tenga una duracidn superior a 24 horas; an
caso contrario, serd otorgado de manera proporcional.

¥ Seran sustentados por facturas y boletas de venta a nombre de la
Universidad. En lugares donde no sea posible cbtener ellas,
excepcionalmante se sustentarén con declaraciones juradas, con el
limite de S/. 760,00 (Setecientos sesenta y 0O/100 Nuevos Soles),
cualguier otro gasto personal ser asumido por el beneficiario.

k. Los gastos por contratos de Locacién de Servicios, se sustentaran con
Recibos por Honorarios y la respectiva conformidad del servicio por el
Jefe inmediato. Sélo serén procedentes sl estdn considerados en el
presupuesto vigente, y los respectivos contratos estén registrados en la
Oficina Central de Asesoria Legal.

. El comprobante de pago (Factura o Boleta de Venta) por monto inferior a
S/ 760,00 (Setecientos sesenta y 00100 MNuevos Soles) serdn
cancelados con recursos del Fondo para Caja Chica.

m. La adquisicién de bienes para actividades académicas y administrativas
habituales, asi como las adguisiclones de bienes de capital, seran
efectuadas con Orden de Compra, debidamente aprobada por la Oficina
Central de Logistica, o la Oficina de Administracién, segin comesponda
Esta terminantemente prohibida la compra de bienes de capital sin la
respectiva Orden de Compra.

n. Lacompra de bienes de capital requiere de la autorizacion del titular de la
Entidad.

Corresponde a la Oficina Central de Logistica y Oficina de Administracin
del INICTEL-UNI velar por el comecto cumplimiento de las disposiciones
precedentes que son de su competencia. La Direccion General de
Administracion o la Oficina de Administracidn del INICTEL-UNI, segin
comesponda podrd implementar acciones para el mejor cumplimiento de
lo dispuesto.

En materia de Disciplina y Calidad del gasto

La autoridad o el funcionario de la Facultad, Organo Desconcentrado u Oficina
Central, al servicio de la institucién independientemente de su régimen laboral
o contractual, directamente vinculado con el preceso de ejecucion del gasto de
su respectiva dependencia, bajo res bilidad, debe aplicar
“‘ml _“FU':'-"..! & ]ﬂ.
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obligatoriamente, durante la ejecucidn del presupuesto, las siguientes medidas
de disciplina y calidad de gasto, independientementa de la fuente de
financiamienio:

Ejecutar una revisidn de sus procesos vy procedimientos operativos que
procuren la mayor congruencia de sus acciones con las funciones que les
corresponda legalmente, para el cumplimiento de su mision al minimo
cosio posible, en el marco de una simplificacién administrativa, evitando
duplicidad de funciones.

Adoptar medidas de ahormo efectivo, racionalizando el consumo de los
servicios de energia, agua y teléfono; y gastos correspondientes al
consumo de combustible v matariales da oficina,

Evaluar y autorizar las retribuciones adicionales al personal docente y no
docente asi como a las personas que prestan servicios bajo el regimen
especial CAS, por la participacion en aclividades que generan Recursos
Directamente Recaudados. Las refribuciones constituyen costo de
operacidn de dicha actividad;, no tiene caracter remunerativo o
pensionable tal como ko establece la Cuarta Disposicidn Final de la Ley
General del Sistema MNacional de presupuesio y debe contar con la
gutorizacion de la autorided o funcionaric de k& unidad organica
correspondiente vy con sujecion a los créditos presupuestarios cerificados
para la Unidad Ejecutora 01

Bajo responsabiidad de las areas organicas de personal, o la que hagan
sus veces en las Facultades, Oficinas Centrales y Organos
Desconcentrados del PLIEGO UNI, deben efectuar revisiones respecto de
las planillas de remuneraciones y pensiones a fin He dapurar y evitar
pagos 8 personas y pensionisias inexistentes.

Para dicho efecto, la Oficina Central de Recursos Humanos (OCRRHH) y
Oficina de Administracion del INICTEL-UNI dispondran las medidas que
correspondan y propondra las directivas o instructivos que considere,
para mantener actualizada la Base de Datos con las Altas y Bajas del
personal activo y pensionistas. La OCRRHH y Oficina de Administracion
del INICTEL-UNI mantiene actualizada, con la informacian
correspondiente, |a base de datos del “Aplicatvo Informatico para e
Registro Centralizado de Planillas y de Datos de los Recursos Humanos
del Sector Piblico®, que estd a cargo del Ministerio de Economia y
Finanzas.
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e. Efecluar pagos de remuneraciones y pensiones al personal activo y
cesanie de acuerdo a lo establecido en la normaltividad wigente, teniendo
como documento de compromiso la planilla dnica de pagos respectiva,
que contiene la remuneracion bruta, los descuenios y las aporiaciones del

empleador.

f. Elingreso a la administracion pdblica, cualquiera sea el régimen laboral,
se afectia necesariamente por concurso plblico de méritos, y siempre y
cuando s& cuante con plaza presupuestada’.

g. Toda accin de personal que se& realice de conformidad com la
nomatividad vigente debe contar obligatoriamente y sin excepcitn, con el
financiamiento en el Grupo Genérico y especifico de (Gastos respeciivo,
Las acciones de personal aprobadas que no s ajusien a ko dispuesio por
el presenie literal devienen en nulas,

h. La adquisicidn de bienes y suministros debe ejecutarse observando lo
dispuesto por la Ley de Contrataciones del Estado aprobado Ley N®
29873 modifica el Decreto Legislative N*1017 Ley de Contrataciones del
Estado, Decrato Supremo N®138-2012-EF modificacion al Decrato
Supremo N* 184-2008-EF Reglamento de la Ley de Confrataciones del
Estado v Fe de Erratas, Otras Directivas del OSCE, asl como el Plan
Anual de Contrataciones de la UNI para el aho fiscal 2014.

i. Los saldos no comprometidos que se originen en las Unidades Ejecutoras
de la Universidad Macional de Ingenieria por la elaboracion de planillas y
pago de remuneraciones, no deben ser ulilizados en otros compromisos
de la entidad, asi como en conceplos que no esién legalmente
establecidos. Esta disposicidn también es de aplicacién para el caso de la
elaboracién de planillas y pago de pensiones.

j.  Por los principios de unidad de caja y economicidad establecidos en el
Sistema Nacional de Tesorerla mediante la Ley Marco de la
Administracin Financiera del Sector Pablico (Ley N* 28112), los
excedentes de las actividades que generan Recursos Directamente
Recauwdados constituyen un solo fondo v sobre el cual el Titular de la
Entidad tiene la faculiad de disponer su empleo para el logro de los

objetivos y las metas aprobadas para el periodo fiscal 2014,

" Entidvaiasy por plara presspussisda sl carge coniemplsds on ol Cusdre pera Asignaciie de Ferosal (CAF) gee cumnie con el
Neanclaménin dbldamean previos en d Frewpeem |estiiocienal desors del Grups Ceembrin de G 1.0 “Forossl 3 Obllgacionss

Socale®™, coniorme al Prevopuesio Anslifics de Pirieaal (FPAPF] & s Entidad.




UNIVERSIDAD NACIONAL DE INGENIERIA

Fesobéeciive Footirad No. 159

ime, 30 INE 20M

k. La adopcién de medidas que tienen efectos directos sobre el ingreso o
gasto de la Unidad Ejecutora Universidad Nacional de Ingenieria, deberd
contar con la opinidn favorable, segun coresponda, de la respectiva
comisidn espacializada de autoridades de la Universidad u drgano bécnico
competente de ésta.

.  Los montos de pagos establecidos en la Resolucion Rectoral N® 1030 de
fecha 25 de Julio 2011, que establecen limites méximos, son
referenciales; en tal sentido, en el tramite de tales tipos de pagos, el
funcionario de la Facultad u otra Depandencla que solicita el trdmite de
tales tipos de pagos, podra autorizar sumas menores a dichos limites si
es que no se verifica el cumplimiento oportuno de las actividades o tareas
de parte del beneficiario de esos pagos.

El Director General de Administracion, sobre la base de la respectiva
informacibn que lo sustente, podrd disponer de forma ocasional o
continuada, retribuciones mensuales menores a los respectivos limites
establecidos en las citadas Resoluciones Rectorales, para cada caso que
sa presente de manera individual.

m. Los montos de pagos por compensacion economica al personal
administrativo o docente que labora fuera del horario normal de trabajo
para la generacién de Recursos Directamente Recaudados, previamente
programados y debidamente autorizados, constituyen limites méaximos;
por consiguiente, los Decanos, Jefes de Oficinas Centrales o quienes
tengan facultad para solicitar el trdmite de tales tipos de pagos, deben
autorizar sumas menores @ dichos limites si es que no se verfica el
cumplimiento oporuno de las aclividades o tareas de parte del
beneficiario de esos pagos. El tratamiento es similar para los que tienen
contrato administrativo de servicios —CAS.

El Director General de Administracién, sobre la base de la respectiva
informacidn que lo sustente, podrd disponer de forma ocasional o
continuada, retribuciones mensuales menores a los respectivos limites
mencionados en el presente literal.

n. En e caso del trémite de la calificacion y aprobacidn de la condicidn de
docente altamente especializado estipulado en la Resolucion Rectoral N
1085 de fecha 04 de oclubre del 2008, irélese de renovacidn o nNUEVo
irémite, debe contar con ka aprobackdn del Titular de la Entidad.

raa
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Es responsabiidad del solicitante la adecuada revision de la norma
vigente y &l cabal cumplimiento de los requisitos para ser considerado
docente altamenie especializado.

0. Los actos de administracion que autoricen gastos no son eficaces si no
cuentan con la cerificacion de crédito presupuestario a que hace
referencia los numerales 77.1 y 77.2 del articulo 77 de la Ley General de
Presupuesto Fdblico.

p. Las Unidades Ejecutoras de la UMNI, ante k& necesidad de recursos
humanos para &l desarmollo de las acciones que les comesponde realizar
en el marco de sus funciones, deben evaluar las acciones infermnas de
personal tales como rotackdn, encargatura y tumos, asi como ofras de
desplazamienio. Las acciones administrativas para el desplazamienio de
los sarvidores, a que hace referencia el articulo 76" del Decrelo Supremo
W* 005-80-PCM, son de alcance a los servidores plblicos contratados
para labores de naluraleza permanente que hayan superado el periodo
fijado en el articulo 15° del Decreto Legislativo N® 276, Ley de bases de la
carrera administrativa y de remuneraciones del Sector Piblico.

g. De ser necesaro para el cumplimiento de sus objetives vy melas, la
Universidad renovard o promogard los Coniratos Administrativos de
Servicios (CAS) suscritos con personas naturales gue estén vigentes al
31 de diciembre del 2014.

El contrato puede ser prorrogado o renovado cuantas veces considere la
entidad contratants, en funcién de sus necesidades. Cada privroga o

renovacion no puede exceder del afio fiscal.

r. Los recursos que |la Universidad Macional de Ingenieria reciba por
concepto del canon y sobrecanon y regalias mineras serdn utilizados,
preferentemente, en el financiamiento y cofinanciamiento de bienes de
capital para las investigaciones cientificas yo al financiamienio de
provectos de inversién pablica vinculados directamente con los fines de la
Universidad. Estos recursos no podréan utilizarse, en ningin caso, para el
pago de remuneraciones o refribuciones de cualquier indole.

En materia de Investigacidn

Los Decanos, Jefes de Oficinas Centrales y Jafes de las demas Dependencias,
g3l como personal operativo independientemente de su condicidn H:rﬂml 0
confractual, directamenis wnmlu:lm con |II al:twhindu: de i i
verificaran al cumplimiento de las sig B 2}
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8. El crédito presupuesteric aulorizedo pera Investigacidn, atendera
adquisiciones de materiales de investigacion, servicios, retribucitn del
investigador previa aprobacion por el Director del Instituto General de
Investigacion o de los Jefes de los institutos de investigacidn de las
facultades refrendado por el Decano.

b. Los gastos que correspondan a proyectos de investigacion, deben
sustentarse de la siguiente forma:

» Presupuesto de Gasios. En el caso de las Facultades, se
deberd incluir, la Resolucién Decanal respectiva.

= Asignacion a las personas que participan en la investigacion:
Relacion de Pagos por Servicios o Recibo de Honorarios
profesionales, exhibiendo la respectiva conformidad del
funcionario del drgano que fiene a su cargo la gestidn de los
provecios de investigacion. Para el pago mensual de las
personas que han paricipado en proyectos de investigacion,
remitiran una sola relacion (a modo de planilla) debiéndose
cargar a la partida genérica de gasto 2.5

= Tratdndose de gastos en Blenaes y Sarvicios s8 sustanta con
Facturas, Boletas de Venta, Contratos, etc.

¢. Las adquisiciones de bienes y servicios correntes orentados a la
investigacion, se iramitaran con debida anticipacion ante la Oficina
Ceniral de Logistica. Esta oficina establecerd procedimienios de
simplificacion administrativa y modalidades de mejoras de tiempo, para
atender oportunamente los requerimientos de esos bienes y servicios

para investigacidn.

d. Los pagos al personal con vinculo [aboral que participan en proyectos de
investigacion, seran considerados en la genérica 2.5 y s& tramitardn de
acuerdo con el presupuesio previamente aprobado.

e. Los pagos por sarvicios de las parsonas con CAS por la parficipacion en
actividades de investigacion, seran afectadas a la partida genérica 2.5

f.  Los Decanos y Directores de Investigacion de cada Facultad son
responsables de la comecta utiizacion de los fondos asignados para
investigacion y de la respectiva rendicién de gastos, sin exclusion de las
responsabiidades que correspondan al perceplor del fondo. El
incumplimiento de esta disposicion los hard pasible de las sanciones
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Fondos para Pagos en Efectivo v Fondos Fijos para Caja Chica

Los gastos con estos fondos deben sujetarse a lo normado por el Sisterna
Macional de Tesoreria y por las normas y procedimientos para el uso del
Fondo de Caja Chica que apruebe la Universidad MNacional de Ingenieria
para el afo fiscal 2014,

Las Facultades y Dependencias quedan facultadas para el uso de Fondo
fijo para Caja Chica por la cantidad equivalente al 10 % del total de cada
Contratos ylo Convenios que suscriben en el marco de la generaciin de
Ingresos Propios hasta un méaximo de Siete Mil (7,000) Nuevos Soles.
Cada Facultad o Depandencia mediante Resolucidn Decanal o Jefatural
designara la persona responsable del uso y control del citado fondo y
remite a la Direccidn General de Administracién para la aprobacién de la
Certificacion previa priorizacidn aprobada por la Oficine Ceniral de
Planificacidn.

El Decano queda facultado para aprobar mediante Resolucion Decanal un
fondo de caja chica para su seccion de posgrado y ofras unidades que
genere Recursos Directamente recaudados. En cada caso no debe
superar el importe de Mil (1000) nuevos soles, siempre en cuando cuente
con disponibiidad de fondos y previa priorizacidn y certificacion de gasto.

El Decano queda facultado para aprobar mediante Resolucién Decanal la
constitucidn de un fondo fijo para caja chica para sus escuelas
profesionales por un importe de Quinientos (500) nuevos soles, siempre
en cuando cuente con disponibilidad de fondos y previa priorizacion y
certificacidn de gasto.

Los documentos gque sustentan la rendicidn de gasto con cargo a los
fondos de Caja Chica, se ajustaran a las normas dictadas por el Sistema
Nacional de Tesorerla y las Directivas aprobadas por la Universidad

Esta terminantemente prohibide la compra de bienes de capital con cargo
al Fondo Fijo para Caja Chica o al Fondo para Pagos en Efectivo.
En la rendicidn de gastos correspondientes al Fondo Fijo para Caja Chica

o al Fondo para Pagos en Efectivo, no se debe incluir facturas superiores
a S/.760.00 (Setecientos sesenta y 00/100 Muevos Sobes).
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ENCARGOS A PERSONAL DE LA INSTITUCION

De acuerdo con la Resolucidn Direcloral N® 004-2008-EF/77.15 y Resolucidn
Directoral N* 040-2011-EF/52.03 el Encargo al personal de la Instifucion consiste
en la entrega de dinero mediante cheque o giro bancarioc a personal de la
institucion para el pago de obligaciones que, por la naturaleza de determinadas
funciones o caracteristicas de ciertas tareas o trabajos son indispensables para el
cumplmienio de sus objetivos institucionales

Se regula mediante Resolucion del Director General de Administracion o de quien
haga sus veces, estableciendo el nombre de |a(s) parsona(s), la descripcion del
objeto del “Encargo”, los conceptos del gasto, los montos, las condiciones a que
daben sujetarse las adquisiciones y confralaciones a ser realizadas, el tiempo que
tomard & desarmollo de las mismas v &l plazo para la rendicidn de cuentas
debidamente documentada.

Loz ancargos que las Unidades Ejecuioras de la Universidad MWacional de
Ingenieria otorgan al personal de la institucitn, se sujetan adicionaiments a las
siguientes disposiciones:

8.1. Elmonto maximo a ser otorgado en cada encargo no debe exceder de diez
(10) Unidades Impositivas Tributarias (UIT)*

8.2. Sdlo puede ser otorgado hasta el 30 de Noviembre de cada Afio Fiscal.

Los montos de los encangos efectuados a dicha fecha que no s& hubleran utilizado

& devuslven a la cuenta bancaria de la fuente de financiamiento cormaspondianta
hasta &l 31 de Diciembre de cada Afo Fiscal y se registran en e SIAF -5P.

La rendicién de cuentas no debe exceder los tres (03) dias hibiles después de
concluida la actividad materia del encargo, salvo cuando se trate de actividades
desarrolladas en el exterior del pais, en cuyo caso puede sar de hasta quince (15)
dias calendario.

s,.__,__
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EVALUACION PRESUPUESTAL

La evaluacion permite medir la eficiencia y eficacia de |a gestién presupuestal en
términos de cumplmiento de objetivos y metas propuesios en e Plan de
Funcionamiento v en &l Presupuesto Institucional,

La fase de evaluacidn presupuestaria es competencia de la Oficina Central de
Planificacion, de la Unidad Ejecutora 001 y la Oficina de Planificacién y
Presupuesto de la Unidad Ejecutora 002 en &l marco de sus funciones y las
normas del sistema de gestion presupuestara vigentes. Para tal fin, las
Facultades y dem#és Dependencias enviardn sus informes de Avances de
Curnplimiento de Metas, de acuerdo con la solicitud gue oportunamenta remiticd la
Oficina Central de Planificacion y Presupuesto, y Oficina de Planificacion vy
Presupuesto, segin corresponda.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

10.1 En concordancia con lo establecido en la Cuarta Disposicién Final de la Ley

General del Sistema Nacional de Presupuesio (Ley N® 28411), los ingresos
generados como consecuencia de la gestion de las unidades de prestacidn de
senicios y similares de la Universidad Macional de Ingenieria deben ser utilizados
para cubrir los coslos de operacidn, inversiones y cargas impositivas de los
centros genaradores de ingresos. De existir saldos disponibles, éslos podran ser
utilizados en & cumplimiento de las metas presupuestarias que programe la
Universidad, en el marco de la autonomia establecida en el articulo 18° de la
Constitucion Polifica del Peri y articulos 1° y 4° de la Ley N° 23733, Ley
Universitaria. Si el cumplimiento de las metas implicara el uso de dichos fondos
publicos para &l pago de retribuciones, estos no tendran cardcter remunerativo o
pensionable ni constituirén base para el cdlculo y/o reajuste de beneficio,
asignacion o entrega alguna.

10.2 Las Unidades Ejecutoras de la Universidad Macional de Ingenieria estd sujeta al

Sistema Nacional de Conirol. En consecuencia, los directivos, funcionarios y
servidores independienternente de su naturaleza laboral o relacidn contractual,
son responsables de las decisiones que adopten en el nivel de su competencia.

10.3 Las Oficinas Cenfrales de Logistica, de Recursos Humanos y de Economia y

Finanzas, y Administracion del INICTEL promoveran propuestas de simplificacion
de procedimientos, de reduccién de pasos v documeniacidn redundante. Para
estas acciones el Director General de Administracidn podrd autorizar suministro

adicional de bienes y servicios, por mwmn ﬁquw
.r.lca-!
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informacion que sustente los resultados a obtener, el tiempo an logrario y los
requerimienios para ello.

A efecto de que la gestidn administrativa pueda contar con aplicatives informaticos
mas eficientes y acordes con las nuevas lecnologlas de informacién y
comunicacion, el Director General de Administracién podrd constituir grupos de
trabajo que se encarguen de dichas tareas, asl como autorizar log suministros de
bienes y senvicios que se requieran para el cumplimiento de ellas.

Las autoridades, jefes o directores de las Facultades, Organos Desconcentrados,
Director Ejecutivo y Oficinas Centrales de la Universidad, en las unidades
organicas bajo su conduccidn, son responsables de mantener al dia y ordenada el
acervo documentaro de los expedientes de ejecucion de ingresos y gasios que
tramite y que no sean requeridos por las oficinas centrales administrativas de la
Universidad.

De ser necesario, la OCEF podré emitir instructivos, explicarios y difundirlos, asi
como desarrollar ofras acciones, dentro del ambito de su competencia, que
orienten al mejor cumplimiento de lo dispuesto en la presente Directiva, con cargo
a dar cuenta de lo actuado al Rector v Director General de Administracion .

La OCEF publicara ks presente Directiva &n al portal de la Universidad Nacional de
Ingenieria, asi como demds informacion relativa a los tramites, instrumentos de
gastibn y otros relativos a la ejecucion del ingreso y el gasto de la Universidad, en
&l marco de la Ley N* 27806, "Ley de Transparencia y Acceso & la Informacion
Pablica®. Para ello, ¢l Centro de Tecnologias de Informacion y Comunicaciones
(CTIC), proveerd la asistencia y el soporte técnico gue le sea requerido por la
OCEF.

FPara efecto del cdmputo de los plazos establecidos en dias por |8 presente
Directiva, en caso que & dlimo plaro coincida con un dia no laborable, se
entiende el plazo profrogado al dia laborable inmediato siguiente.

Copia de |la presente Directiva s& remitird al ﬁlgar!ﬂ:: de Control Institucional de la
Universidad Nacional de Ingenieria, para los fines qua astime conveniante.






