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UNIVERSIDAD NACIONAL DE INGENIERIA

Poottcicre Foctirad Np 1286

P, 16 SEL 2011

Visto el Oficio N° 177-OCDO-UNI-2011 de fecha 06 de setiembre de 2011, por el
cual la Oficina Central de Desarrollo Organizacional remite las modificaciones a ser
incluidas al Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) de la UNI;

CONSIDERANDO:

Que, en la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General, se regula
entre otras, las actuaciones de la funcidon administrativa del Estado y el
procedimiento administrativo comun desarrollados en las entidades, estableciendo
las normas para la elaboracion, contenido, aprobacién y difusién del Texto Unico de
Procedimientos Administrativos — TUPA;

Que, por Resolucion Rectoral N° 1153 de fecha 13 de setiembre de 2010, se aprobd
el Texto Unico de Procedimientos Administrativos de la Universidad Nacional de
Ingenieria — TUPA, el que se encuentra publicado en el Portal de Servicios al
Ciudadano y Empresas - PSCE, y en el portal de la Universidad Nacional de
Ingenieria;

Que, mediante Resolucién Rectoral N° 1650 del 02 de diciembre de 2010, en razén
a lo acordado por el Consejo Universitario en su sesion extraordinaria N° 36-2010,
se aprobo el incremento de S/. 10.00, en el costo del concepto Prospecto y Carpeta
de Postulante de Concursos de Admision;

Que, la Oficina Central de Desarrollo Organizacional mediante el Oficio de la
referencia, remite en 04 paginas el formato del Texto Unico de Procedimientos
Administrativos (TUPA) y 06 paginas del Formato de Sustento Legal y Técnico de
Procedimientos Administrativos contenidos en el TUPA, con las modificaciones de
tarifas e inclusién de procedimientos administrativos, para la emisién de la
Resolucion Rectoral correspondiente;

Que en atencién a lo establecido por el numeral 38.3 del articulo 38° de la Ley N°
27444 “Ley del Procedimiento Administrativo General”, el TUPA es publicado en el
Portal de Servicios al Ciudadano y Empresas - PSCE, y en el Portal Institucional;

De conformidad con el articulo 52°, inc. c) del Estatuto de la Universidad Nacional

WHONAL o de Ingenieria;

SE RESUELVE:

?rticulo 1°.- Aprobar la modificacion Texto Unico de Procedimientos
.Administrativos de la Universidad Nacional de Ingenieria TUPA, aprobado por

I Resolucién Rectoral N° 1153 del 13 de setiembre de 2010, con la modificacién e
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inclusion de procedimientos administrativos, referidos a: Inscripcién del postulante;
Pension de Cesantia; Pension de Sobrevivencia Viudez; Pensién de Sobrevivientes
Orfandad; Pension por Sobrevivientes Ascendientes; y Reconocimiento de Tiempo
de Servicios D. Ley N° 20530; segun los formatos elaborados por la Oficina Central
de Desarrollo Organizacional de la UNI, que en cuatro (04) paginas forman parte de
la presente resolucion.

Articulo 2°.- Disponer que el Centro de Tecnologias de Informacién vy
Comunicaciones — CTIC, proceda a publicar la presente Resolucién Rectoral en el
Portal de Servicios al Ciudadano y Empresas - PSCE, asi como en el Portal de la
Universidad Nacional de Ingenieria.

Registrese, comuniquese y archivese




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - 2011

Unidad Orgdnica: OFICINA CENTRAL DE ADMISION.
DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
FLAZO PARA AUTORIDAD
Nede | DENOMINACION DEL REQUISITOS Evaluacién Previa RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
Orden PROCEDIMIENTO (en %UIT) (enS/.) Automatico (en dias PROCEDIMIENTO E RECONSIDERACION APELACION
habiles) PARA RESOLVER
Positivo | Negativo
01 Inscripcidn del 1.- Prospecto y carpeta de postulante. 2.36 85.00 - - 20 dias. Oficina Central Jefe de la
Postulante 2.- Inscripcién extenporanea. 1.81 65.00 _ de Admisién Oficina Central _ _
3.- Recibo de pago. de Admisién
Base Legal: R.R.N2 483-Abril-
a0 Base Legal:R.R.N21650-febrero-2011 =
NOTA: Para efectos del trémite el usuario deberd hacer efectivo el pago correspondiente a la Unidad de Tesoreria - OFICINA CENTRAL DE ECONOMIA Y FINANZAS. \\hc‘a‘:ﬁ:% Qe
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - 2011

Unidad Orgdnica: OFICINA CENTRAL DE RECURSOS HUMANOS.

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

R.M. N2 405-2006-EF/15

Representante Legal.
3.- Original o copia certificada del Acta de
Defuncion del causante, mdximo de tres
meses de antigliedad.

4.- Original o copia certificada de la partida
de Matrimonio con fecha posterior al
fallecimiento del causante, mdximo tres
meses de antigliedad.

5.- Si el conyuge sobreviviente es invdlido,
se requiere el Dictdmen de la Comision

6.-Declaracion Juroda del cényuge sobre-
viviente, Formato ONP.

Meédica de la Seguridad Social ESSALUD.

Ne de DENOMINACION DEL PLAZO PARA INICIO DEL AUTDRIDAD
Orden PROCEDIMIENTO REQUISTOS (en%urm) | (ens/) | Automdtico Evalustidn Previs lmnji?;:i':es] PROCEDIMIENTO CDM:EF;;'E::AM RECONSIDERACION APELACIGN
Paositivo Negativo
01 Pensién de Cesantia 1.- Solicitud dirigida al Jefe de la Oficina Grotuito X 30dias Mesa de Partes Jefe de la Oficina Jefe de la Oficina Rector
D.L. N2 20530 y leyes N2 28389 Central de Recursos Humanos. de la Oficina Central de Central de
28449, 27444. D.L. N2 817 incluyendo direccidn domiciliaria. Central de Recursos Humanos | . Recursos Humanos
D.5.N2 159-2002. 2.- Capia simple legible del documento Recursos Humanos (Provisional) o
R.M.N? 405-2006-EF/15 de identidad vigente del solicitante. Rector Rector
3.- Copia certificada del titulo profesional
del solicitante ( de ser el caso).
02 Pensidn de Sobrevivencia 1.- Solicitud dirigida al Jefe de la Oficina Gratuito X 30dias Mesa de Partes lefe de la Oficina Jefe de la Oficina Rector
Viudez Central de Recursos Humanos. de la Oficina Central de Central de
D.L N2 20530 y leyes N2 28389 incluyendo direccién domiciliaria. Central de Recursos Humanos | Recursos Humanos
28449, 27617, 27444. 2.- Copia simple legible del documento Recursos Humanos (Provisional) o
D.L N2 817. de identidad vigente del solicitante o su Rector Rector
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - 2011

Unidad Orgdnica: OFICINA CENTRAL DE RECURSOS HUMANOS.

N2 de
Orden

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

(en %UIT) (enS/.)

Automdtico

Evaluacién Previa

PLAZO PARA
RESOLVER
(en dias hébiles)

Positivo

Negativo

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION APELACION

03

Pensidn de Sobrevivientes
Orfandad
D.L N2 20530 y Leyes N2 28389
28449, 27617, 27444,
D.L N2817.
D.5. N2 159 - 2002.
R.M. N2 405-2006-EF/15

1.- Solicitud dirigida al Jefe de la Oficina
Central de Recursos Humanos,
incluyendo direccion domiciliaria.

2.- Copia simple legible del documento

de identidad vigente del solicitante o su
Representante Legal.

3.- Original o copia certificada de la partida
de nacimiento de los hijos menores con
derecho a pensidn

4.- Original o copia certificada del Acta de
Defuncidn del causante.

5.- En caso de ser hijo adoptivo copia certifi-
cada dela Resolucidn que declarela
adopcidn el cousante.

6.- Para el caso de hijos incapacitados:

Si el solicitante es el Curador, documento
que acredite como tal.

Copig certificada de la Resolucion Judicial
que declare la incapacidad y curatela,
expedida por el Juzgado correspondiente
Dictamen de la Comisién Médica del
Seguro Sacial de Salud - ESSALUD.

Gratuito

X

30 dias

Mesa de Partes
de la Oficina
Central de
Recursos Humanos

Jefe de la Oficina
Central de
Recursos Humanos
(Provisional)
Rector

Jefe de la Oficina Rector
Central de
Recursos Humanos
o

Rector

Pagina 2

C\ON4,
:;onsar@bo((\/

ony %




UNIVERSIDAD NACIONAL DE INGENIERIA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - 2011

Unidad Orgdnica: OFICINA CENTRAL DE RECURSOS HUMANOS.

DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PUAZO PARA AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N¢ de DENOMINACION DEL INICIO DEL
Orden PROCEDIMIENTO REQUISTOS (en %UIT) (enS/.) Automitico Evalimciin.Frevie HESOLYER PROCEDIMIENTO COMPETENTE PARA RECONSIDERACION APELACION
(en dias hébiles) RESOLVER
Positivo Negativo
04 Pensién por Sobrevivientes | 1.- Solicitud dirigida al Jefe de la Oficina Gratuito X 30 dias Mesa de Partes Jefe de la Oficina Jefe de la Oficina Rector
Ascendlentes Central de Recursos Humanos. de la Oficina Central de Centrol de
D.L N2 20530. incluyendo direccién domiciliaria. Central de Recursos Humanos | Recursos Humanos
Leyes N2 28389, 28449, 27444. | 2.- Copia simple legible del documento Recursas Humanos (Provisional) o
D.L N2817. de identidad vigente del solicitante. Rector Rector
D.5. N2 159 - 2002. 3.- Original o copia certificada del Acta de
R.M. N¢ 405-2006-EF/15 Defuncién y Partida de Nacimiento del
causante.
4.- Declaracion Jurada, indicando:
Si ha dependido econémicamente del
causante a la fecha del fallecimiento.
Si carece de renta.
No tener ingreso superior al monto de
su pensién.
Declarar si conoce la existencia de titu-
lares con derecho o Pensién de Viudez y
Orfandad.
05 Reconocimiento de Tiempo | 1.- Solicitud dirigida al Jefe de la Oficina Gratuito X 30 dias Mesa de Partes Jefe de la Oficina Jefe de la Oficina Rector
de Servicios Central de Recursos Humanos. de la Oficina Central de Centrol de
D.Ley N2 20530. incluyendo direccion domiciliaria. Central de Recursos Humanos | Recursos Humanos
Leyes N2 28389, 28449, 27444. | 2.- Copia simple legible del documento Recursos Humanos (Provisional) o
D.L N2276. de identidad vigente del solicitante o su Rector Rector
D.5. N2 159 - 2002. Representante Legal.
R.M. N2 405-2006-EF/15
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